SZOMBATHELY MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATANAK
VERSENYSZABALYZATA
(egységes szerkezetbe foglalva a 271/2011. (VI.16.), a 489/2011. (XI.24), a
318/2015.(1X.16.) és a 274/2019.(VI.18.) Kgy. szaml hatarozatokban foglalt
maodositasokkal)

Szombathely Megyei Jogu Varos Kozgyllése a gazdasagi verseny tisztasaganak
megovasa, tovabba valamennyi ajanlattevé szamara egyenld feltételek biztositasa
érdekében a hatalyos kézbeszerzésekrdl szol6 térvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatalya
ala nem tartoz6 arubeszerzések, épitési beruhazasok, tovabba szolgaltatasok
igénybevételére az alabbi versenyszabalyzatot alkotja:

, l. fejezet
Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja
y |f

E szabalyzat célja, hogy a Kbt.-ben megallapitott értékhatarokat el nem éré, tovabba
a kozbeszerzési eljarasi kivételek hatdlya ala tartozé arubeszerzések, épitési
beruhazasok és szolgaltatasok igénybevételére vonatkozéan megallapitsa azokat a
sajatos eljarasi szabalyokat, amelyeket a beszerzések lefolytatasa soran alkalmazni
kell.

A szabalyzat hatalya
2.

E szabalyzat hatalya kiterjed Szombathely Megyei Jogu Varos Onkorméanyzata és
Szombathely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban:
ajanlatkérék) Polgarmesteri Hivatal altal lefolytatott azon beszerzéseire, amelyeknek
becsilt értéke az eljaras megkezdésekor nem éri el a Kbt. szerinti nemzeti
kézbeszerzési eljaras értékhatarait.

Alapelvek
3.

3.1. A beszerzési eljarasban az ajanlatkérd koteles biztositani, az ajanlattevé pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat.

3.2. Ajanlatkérének azonos banasmaodot kell biztositania az ajanlattevék szamara.
3.3. Az e szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével

6sszhangban, a jéhiszem(iség kévetelményének megfeleléen kell gyakorolni, illetéleg
teljesiteni.



3.4. Az ajanlatkérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds
gazdalkodas elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.

Il. fejezet
Ajanlatkéré nevében eljaré személyek

4,

4.1. E szabalyzat hatalya ala tartozé beszerzések vonatkozasaban az ajanlatkérd
neveében eljaré6 személy a Polgarmesteri Hivatal beszerzéssel érintett osztalyanak
vezetdje.

4.2. Az ajanlatkér6 nevében eljar6 személy megbizasa alapjan, ajanlatkérd
képviseletében egyes jogokat gyakorolva és kételezettségeket teljesitve mas személy
is eljarhat.

lll. fejezet
A beszerzések lebonyolitasanak eljarasi szabalyai

5.

5.1. A versenyeztetés megvalésitasa ajanlatkérés utjan valésulhat meg az 5.2.
pontban foglaltak kivételével.

5.2. Az ajanlatkérés eljarasi szabalyait nem kell alkalmazni,

a./ ha a szerzédést mlszaki-technikai, egyéb sajatossagok, mivészeti szempontok,
vagy kizarélagos jogok védelme miatt kizarélag egy meghatarozott szervezet, személy
képes teljesiteni,

b./ épitési beruhdzas vagy szolgaltatds megrendelése esetében, ha a korabban
megkotott szerzédésben nem szereplé, de elére nem lathatd kériilmények miatt
kiegészitd épitési beruhazas, illetéleg szolgaltatas megrendelése sziikséges, amelyet
mUszaki vagy gazdasagi okok miatt jelentés nehézség nélkiil nem lehet elvalasztani a
korabbi szerzédéstél, vagy elvalaszthaté ugyan, de feltétlentl sziikséges az épitési
beruhazas illetéleg szolgaltatas teljesitéséhez,

c./ arubeszerzés esetében, ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése, vagy
bévitése soran a korabbi nyertes vallalkozoéi ajanlattevének masikkal torténé
helyettesitése azzal a kdvetkezménnyel jarna, hogy miszaki-technikai szempontbol
elter6 és nem illeszkedd dolgokat kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés
aranytalan muszaki-technikai nehézséget eredményezne a mikddtetésben vagy
fenntartasban.

d./ ha a beszerzés becsiilt értéke nem éri el a nettdé 1 millié Ft-ot,

e./ ha élet- illetve balesetveszély elharitasa érdekében haladéktalan intézkedés
megtétele szilkséges a beszerzés megvaldsitasa érdekében,

f./ ha a beszerzés targya szerinti feladat ellatasara létrehozott tébbségi Onkormanyzati
tulajdonban lévé gazdasagi tarsasag keriil megbizasra,
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g./ Ugyvédi megbizas teljesitéséhez.
6.

6.1. Az osztalyvezetd az ajanlatkérést a jelen szabalyzat 1. melléklete szerinti eljarast
megindito lap kitoltésével és a beszerzéssel érintett teriilet alpolgarmesteréhez, illetve
— a Polgarmesteri Hivatal beszerzése esetén - a jegyz6hoz (a tovabbiakban egyiitt:
tisztségviseld) toérténdé megkuldésével inditjia meg.

6.2. Az osztalyvezetd javaslatot kizardlag a beszallitéi listan szerepld ajanlattevék
koézul tehet azzal, hogy a javaslatnak legaldabb harom ajanlattevét kell tartalmaznia,
akikbdl — amennyiben lehetséges - egy szombathelyi, ennek hianyaban egy Vas
megyei szekhelyl/telephely(. Ajanlattevd kizardlag az lehet, akinek tevékenységi kére
kozott szerepel az adott feladat ellatdsa. Az osztalyvezetd minden egyes javaslatat
szakmai indokolassal kételes ellatni.

6.3. Atisztségvisel6 az eljarast megindité lap kézhezvételétdl szamitott 48 dran belil
dont az ajanlattételi felhivas alanyai tekintetében az 1. melléklet szerinti nyomtatvany
kitoltesével. A tisztségviseldnek a javaslatanal figyelemmel kell lennie a 6.2. pontban
irt kritériumoknak.

6.4. Amennyiben a tisztségvisel6 a 6.3. pontban irt hataridén beliil a javaslatra nem
valaszol, ugy azt elfogadottnak kell tekinteni.

y 48

7.1. A beszallitéi listara irasbeli, indokolassal ellatott kérelem alapjan barmelyik
ajanlattevé felkerilhet. A beszallitéi listara kertlést a polgarmester, barmelyik
tisztségviselé, dnkormanyzati képviseld, osztalyvezeté kérelmezheti a 2. melléklet
szerinti nyomtatvanyon.

7.2. Fél évre torolni kell a beszallitdi listardl azt az ajanlattevét, aki egymas utan két
alkalommal az ajanlattételi felhivasra nem vagy elkésve tesz ajanlatot, vagy a
hianypétlasi felhivasnak kétszer egymas utan hataridére nem tesz eleget.

7.3. A beszallitéi listat az Informatikai, Minéségiigyi €s Gondnoksagi Kabinet vezeti
azzal, hogy az arrdl valod térlés irant a beszerzéssel érintett osztalyvezetd koételes
gondoskodni.

8.

8.1. Az ajanlatkéré a beszerzés megkezdésekor legalabb harom kiilénb6z6, a 6.2.
pontban régzitett kriteriumoknak megfeleld ajanlattevének kételes egyidejlileg irasbeli
ajanlattételi felhivast kildeni az elektronikus tgyintézés szabalyai szerint alkalmazott
,Megkeresés” c. lrlapon, amely jelen szabalyzat 3/A. és 3/B mellékletét képezi. Az
irasban megkeresett ajanlattevéknek ajanlatuk megtételére legalabb 8 napot kell
biztositani.



8.1/A. A beszerzés targya szerinti osztaly/iroda vezetéjének alairasaval ellatott
.Megkeresés” (irlapot mellékletekkel egyitt — szkennelt formaban - az Informatikai,
Minéséglgyi és Gondnoksagi Kabinet részére kell elektronikus Gton tovabbitani.

8.1/B. A 8.1/A. pont szerint tovabbitott Grlapot az Informatikai, Minéségiigyi és
Gondnoksagi Kabinet haladéktalanul az elektronikus (igyintézés szabalyai szerint
megkuldi az ajanlattételi felhivasban megnevezett gazdasagi szereplék részére.

8.2. Ajanlatkér6 az ajanlattételi felhivas tartalmat Ggy koételes meghatarozni, hogy
annak alapjan az ajanlattevék megfelelé ajanlatot tehessenek és a szabalyszeriien,
hataridében benyujtott ajanlatok 6sszehasonlithatéak legyenek.

8.3. Az ajanlattételi felhivasnak legalabb a kdvetkezdket kell tartalmaznia:

a) az ajanlatkérd nevét, cimén, telefon- és fax szamat,

b) a beszerzés targyat, illetéleg mennyiségét, miszaki leirast, illetéleg
min&ségi és teljesitési kévetelményeket,

c) szerzbédés meghatarozasa (pl.: tervezés, tervezési, szolgaltatasi
szerzédés),

d) aszerzddés idétartamat vagy a teljesités hataridejét,

e) a teljesités helyét,

f) az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

g) az ajanlatok értékelési szempontjat (legalacsonyabb &sszegl
ellenszolgaltatas vagy 6sszességében legelénydsebb ajanlat),

h) kizaré okokat,

i) hianypétlas lehetéségét,

J) az ajanlattételre nyitva allé hataridét,

k) az ajanlat benyujtasanak cimét,

[) az ajanlatok felbontasanak helyét, idejét,

m) az elektronikus Ugyintézés csatoland6 mellékleteit.

8.4. Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell azon kikétést, amely szerint a
legkedvezdbb ajanlatot benyujtdé ajanlattevével szemben a szerzédéskotést
ajanlatkéré megtagadhatja.

8.5. Az Osszességében legelénydsebb ajanlat alkalmazasa esetén a felhivasnak
tartalmaznia kell az ajanlat értékeléséhez szilkséges szempontrendszert.

8.6. Ajanlatkerd az ajanlattételi felhivast a felhivasban megjeldlt hataridé lejartaig az
elektronikus lgyintézés szabalyainak betartasaval visszavonhatja.

8.7. A beszerzési eljarasban az ajanlatkéré az ajanlattételi felhivasban meghatarozott
feltételekhez, az ajanlattevé pedig az ajanlatahoz koétve van.

8.8. Az ajanlatokat dokumentalt médon kell megadni, az ezt igazol6 bizonylatot
csatolni kell a dokumentacidhoz, és gondoskodni kell megérzésukrél.



8.9. Ajanlatkérének az elektronikus tgyintézés szabalyai szerint beérkezett ajanlatok
bontasarol és elbiralasarol jegyzékényvet kell készitenie, amely tartalmazza az
ajanlattevd(k) nevét, az ajanlat(ok) fobb tartalmi elemeit, az értékelésben részt vevd
szemely(ek) nevét, tovabba a nyertes ajanlattevd kivalasztasat, illetve megnevezését.

8.10. Ervénytelen az ajanlat, ha:
a) azt az ajanlattételi hataridé utan nyujtottak be, vagy
b) az ajanlattevé nem felel meg az ajanlattételi felhivasban megjeldit
kdévetelményeknek, ide nem értve az ajanlatkéré altal el6irt formai
kévetelményeket.

8.11. Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:
a) nem nyujtottak be ajanlatot, vagy
b) kizarélag érvénytelen ajanlatot nyujtottak be, vagy
c) egyik ajanlattevd sem, vagy az 6sszességében legelénydsebb ajanlattevé sem
tett — az ajanlatkéré rendelkezésére allé anyagi fedezet mértékére tekintettel —
megfelelé ajanlatot, vagy
d) a 8.4. pont alkalmazasa esetén.

8.12. Eredménytelen beszerzési eljaras okarol jegyzékonyvet kell késziteni.

8.13. Az ajanlatkéré haladéktalanul az elektronikus Ugyintézés szabalyai szerint
értesiti valamennyi ajanlattevét az eljaras eredmeényérdl, illetve eredménytelenségérél.
Ajanlatkérd kizardlag a nyertes ajanlattevivel kéthet szerzédést, az eredmény irasbeli
kihirdetésétél szamitott 30 napon belll az elektronikus (igyintézés szabalyainak
figyelembe vételével. A szerzédést Ugy kell megkétni, hogy a beszerzési eljaras
nyertesének az ajanlati kotoéttsége még fennalljon. A szerzédés elékészitése, illetve
végrehajtasa a beszerzéssel érintett osztalyvezeté kotelessége.

8.14. Amennyiben a nyertes ajanlattevével a szerzédés megkétése annak
visszalépése miatt meghiusul, a szerzédést az ajanlatkéré a masodik legjobb érvényes
ajanlatot tett ajanlattevével jogosult megkdétni.

8.156. A vallalkozéi ajanlatkéréssel kapcsolatosan keletkezett dokumentumokat
ajanlatkérének a bontasi jegyzékényv mellékleteként, az Iratkezelési Szabalyzatban,

valamint az elektronikus tgyintézés szabalyai szerint kell megérizni, illetve selejtezni,
archivailni.

IV. fejezet

Zaro rendelkezések



Jelen szabalyzat 2019. julius 1. napjan lép hatalyba, rendelkezéseit az ezt kévetéen
indult igyekben kell alkalmazni.

Dr. Puskas ‘f‘i}yada
polgérme{l%

r ‘:,

A Versenyszabdlyzatot Szombathely Megyei Jogu Varos Koézgylilése 186/2004.
(V.20.) Kgy. szamu hatarozattal fogadta el.

A Szabalyzatot a Kézgydilés 271/2011. (VI1.16) Kgy. szamu hatarozat — 2011. julius
15-i hatéllyal, a 489/2011. (XI.24) Kgy. szamu hatarozat — 2011. november 25-i
hatallyal, a 318/2015.(1X.16.) Kgy. szdmu hatarozat — 2015.oktéber 1-i hatallyal, a
274/2019. (V1.18.) Kgy. szamu hatarozat — 2019. julius 1-i hatallyal médositotta.



1/A. melléklet

Eljarast megindito lap
I

A beszerzést bonyolito belsé szervezeti egység megnevezése

1. A beszerzés targya:

3. A beszerzést bonyolité belsé szervezeti egység vezetdje altal javasolt
ajanlattevé:

3.1.
Indokolas:

3.2.
Indokolas:

3.3.
Indokolas:

alairas



.
Alpolgarmesternek atadva: 201...(év)......... hénap .......(nap).....(6ra)...... (perc)

Alpolgarmester javaslata:

- a 3.1. pontban irt javaslattal egyetértek/toréini kérem
- a 3.2. pontban irt javaslattal egyetértek/torélni kérem
- a 3.3. pontban irt javaslattal egyetértek/toréini kérem

alairas

Tovabbi ajanlattevé meghivasat javaslom:

A beszerzést bonyolitd belsé szervezeti egységnek visszaadva:

201.....(év) ....................(hdnap) .............. (nap) .............. (6ra) ...........(perc)

alairas




1/B. melléklet
Eljarast megindité lap
.

A beszerzést bonyolité bels6 szervezeti egység megnevezése

1. A beszerzés targya:

2. A beszerzés becsiilt netto értéke: ..................... (azaz: ....ccevvvvvnivninnnns ,- Ft

3.A beszerzést bonyolité belsé szervezeti egység vezetdje altal javasolt
ajanlattevé:

3.1.
Indokolas:

3.2.
Indokolas:

3.3.
Indokolas:

alairas



Il
Jegyzdének atadva: 201...(év).......... hénap .......(nap).....(6ra)...... (perc)

Jegyz6 javaslata:

- a3.1. pontban irt javaslattal egyetértek/toréini kérem
- a3.2. pontban irt javaslattal egyetértek/torélni kérem
- a 3.3. pontban irt javaslattal egyetértek/térdini kérem

Az alabbi ajanlattevé meghivasat javaslom:

A beszerzést bonyolitd bels6é szervezeti egységnek visszaadva:

201.....(év) .......e.eeeevee(hlnap) oo (47,1 o) SRR (. ; - | OO (' ()|

alairas
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2. melléklet

Kérelem a beszallitoi listara vald felvételhez

SZOMATHELY X Lapszam:
MEGYEI JOGU KERELEM
VAROS
POLGARMESTERI
HIVATALA
Beszallito neve:
Cime:
Ugyvezeté/ KépviselS neve:
Beszallito telefonszama:
Beszallité e-mail cime:
Tevékenységi kor:
O miszaki O projekt
O szocialis O tanulmany
O pénzlgyi O informatika
O épitdipar O oktatasi tevékenység

O rekldam, marketing

O Ggyvédi tevékenység

O rendezvényszervezés O egyéb

Beszallitoi listara valo felvételt kezdeményezé:

Név:

Alairas:
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Beszallito fébb referenciai:

Szombathely, 201.....................

Kérelmezo alairasa
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SZOMBATHELY MEGYEI JOGU VAROS 3/A. MELLEKLET

AN
‘g POLGARMESTERI HIVATALA
= 9700 Szombathely, Kossuth L. u. 1-3.

Megkeresés!
Szombathely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala palyazatot irki ........... beszerzés
targyban.
A felhivas kédszama: ......... 12019

Az ajanlattételi felhivas és mellékletei az alabbi linken érheté el:
Link:................
Jelszé:...............

Az ajanlat felbontasanak ideje: 2019. ....... ho ..... nap ..... ora

A https://szuf. magyarorszag.hu honlapra belépve lehet kivalasztani az ,Onkormanyzat”
menupontot, azon belll pedig ,Szombathely” telepllésnévre kattintva taldlia meg az
adatlapokat.

Az adatlap bekildésének lépései:

e Ugyintézés inditasa

e Belépés az Ugyfélkapun keresztiil

e Az adatlap megjelenése utan az Ajanlattevének kételezé mezéket kell kitdltenie az
adatlapon. (Felhivas kédszama)

e A felhivas kdédszamanak kitéltésével a rendszer automatikusan kitdlti az Ures
mezobket.

e Az adatlap kitéltése utan a mellékleteket (felolvasélap, palyazati dokumentacio,
nyilatkozatok) kulén dokumentumban kérjik felcsatolni .pdf formatumban.

e Miutan megtértént a dokumentumok csatoldsa a ,Bekiildés” gombra kell kattintani.

e A csatolmanyokat hitelesiteni sziikséges a ,Hitelesités” gombra kattintassal.

o Hitelesités utan ,Bekildés folytatasa”.

e Amennyiben megjelenik a ,Az Urlap bekuldése sikeresen megtértént.” felirat, abban
az esetben tovabbi teendd nincs.

Kérem, hogy a mellékelt ajanlattételi felhivas alapjan sziveskedjék ajanlatat elkésziteni és
a megadott hatarid6ig benyujtani.

Az ajanlatéanak elkészitésében bizva, munkajat elére is megkészé6ném.

Szombathely, 2019. ..................

alairas
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< A o | SZOMBATHELY MEGYEI JOGU VAROS 3/B. MELLEKLET
o ONKORMANYZATA
= 9700 Szombathely, Kossuth L. u. 1-3.
Megkeresés!
Szombathely Megyei Jogu Varos Onkormanyzata palyazatot ir ki ......... beszerzés
targyban.
A felhivas kédszama: ............. 12019

Az ajanlattételi felhivas és mellékletei az alabbi linken érhetd el:
Link:
Jelszo:

Az ajanlat felbontasanak ideje: 2019. ........... hé ...... ;[ |- S— ora

A https://szuf. magyarorszag.hu honlapra belépve lehet kivalasztani az ,Onkormanyzat’
menupontot, azon belll pedig ,Szombathely” telepllésnévre kattintva talalja meg az
adatlapokat.

Az adatlap bekiildésének lépései:

e Ugyintézés inditasa

e Belépés az Ugyfélkapun keresztiil

e Az adatlap megjelenése utan az Ajanlattevének kételezé6 mezdket kell kitdltenie az
adatlapon. (Felhivas kédszama)

e A felhivas kédszamanak kitoltésével a rendszer automatikusan kitélti az dres
mezbket.

e Az adatlap kitoltése utan a mellékleteket (felolvasolap, palyazati dokumentacio,
nyilatkozatok) kilén dokumentumban kérjuk felcsatolni .pdf formatumban.

e Miutan megtdrtént a dokumentumok csatolasa a ,Bekiildés” gombra kell kattintani.

* A csatolmanyokat hitelesiteni sziikséges a ,Hitelesités” gombra kattintassal.

e Hitelesités utan ,Bekildés folytatasa”.

e Amennyiben megjelenik a ,Az (rlap bekildése sikeresen megtértént.” felirat, abban
az esetben tovabbi teendd nincs.

Kérem, hogy a mellékelt ajanlattételi felhivas alapjan sziveskedjék ajanlatat elkésziteni és
a megadott hataridéig benyujtani.

Az ajanlatanak elkészitésében bizva, munkajat elére is megkdszéném.

Szombathely, 2019. ..................

alairas
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Telefon: +36 94/520-100
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Web: www.szombathely.hu



