SzZOMBATHELY MEGYEI JOGU VAROS SZOMBATHELY MEGYEI JOGU VAROS
POLGARMESTERE JEGYZOJE

] 11/2020. (1X.25.) SZAMU o
POLGARMESTERI ES JEGYZOI EGYUTTES UTASITAS

Szombathely Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanal és Polgarmesteri Hivatalanal a
kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérol

Az informacidés onrendelkezési jogrol és az Informacidoszabadsagrél szolo 2011. évi CXIl.
torvény (a tovabbiakban: Info. tv.) 30. § (6) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a
torvény végrehajtdsa érdekében, valamint az allamhaztartasrol szold torvény
végrehajtasaroél szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja
alapjan, a kozérdekl adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésére az Info. tv. és
jelen utasitas rendelkezéseinek betartasaval kertlhet sor.

l. Fejezet
AZ UTASITAS HATALYA

1.1. Jelen utasitds meghatarozza Szombathely Megyei Jogu Varos Onkormanyzata és
Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Onkormanyzat és Hivatal) esetében a
Hivatal kezelésében levé kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét.

1.2. Jelen utasitas személyi hatalya kiterjed a Hivatalnal kdzszolgalati jogviszonyban
allé valamennyi koztisztvisel6re, ugykezelére és munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre.

1.3. Jelen utasitas targyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységére
vonatkozo, vagy a kozfeladatanak ellatasaval Osszeflggésben keletkezett
kozérdekl adatok, valamint kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére. Jelen
utasitdsnak a kozérdekld adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseit a
ko6zérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére is megfeleléen alkalmazni kell.

1.4. Az utasitas hatalya a kozhitelG nyilvantartasbol torténd adatszolgaltatas iranti
kérelmekre nem terjed ki.

Telefon: +36 94/520-124
Fax:+36 94/313-172
Web: www.szombathely.hu



2.1.

2.2.

3.1.

3.2.

3.3.

4.1.

4.2.

I. Fejezet
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Jelen utasitas alkalmazasa soran:

a) kozérdekii adat: az Info. tv. 3. § 5. pontjaban meghatarozott kézérdeki adat,
valamint az Info. tv. 3. § 6. pontjaban, 26. § (2)-(3) bekezdéseiben és 27. § (3)
bekezdésében meghatarozott kozérdekbdl nyilvanos adat;

b) adatfelelés szervezeti egység: a Hivatal azon belsd szervezeti egysége,
amely az egyes kozérdekl adatok tekintetében az adatok kezeléséért és az
adatigénylés teljesitéséért felel.

Jelen utasitas az Info. tv.-nyel — kiléndsen annak lll. fejezetében foglaltakkal —
egyutt értelmezendd és alkalmazando.

[I. Fejezet
A KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGANAK TARTALMA

Az Onkorméanyzat és a Hivatal, mint helyi dnkormanyzati feladatot, valamint

jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv a feladatkdrébe

tartozé tgyekben, igy kilondsen:

- az onkormanyzati kOltségvetésre és annak végrehajtasara,

- az dnkormanyzati vagyon kezelésére,

- akodzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerz6désekre,

- a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és maganszemélyek részére kuldnleges
vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozéan

koteles elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: Képvisel6-testiilet) tilésének
el6terjesztése, jegyz6konyve, hatarozata és melléklete, valamint rendelete
nyilvanos Ulés esetén a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Mo6tv.) 52. § (3) bekezdésében foglaltak
értelmében az allampolgarok szamara nyilvanos, a honlapon elérhetd, arrél masolat
igényelhetd, tovabba a betekintési jogot biztositani kell.

A Képvisel6-testilet zart Ulésen hozott dontése — az Info. tv. 3. § 2. pontjaban
meghatarozott személyes adat, valamint az Info. tv. 27 § (3) bekezdésében
foglaltak kivételével — kdzérdek( adat.

V. Fejezet
KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGANAK KORLATOZASA

Az Onkormanyzat és a Hivatal lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1évS kdzérdekd
adatokat — a 4.2. és 4.3. pontban meghatarozott korlatokat figyelembe véve — erre
iranyul6 igény esetén barki megismerhesse.

A kozérdekl adat nem ismerheté meg, ha torvényben meghatarozott mindsitett
adatnak minésul.
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4.3.

5.1.

A kozeérdekl adatok korlatozottan ismerhet6k meg,

a)

b)

c)

d)

ha a megismerést torvény az Info. tv. 27. § (2) bekezdésében meghatarozott
okbol korlatozza,

ha a megismerés olyan adatokhoz — igy kulonosen a védett ismerethez — valo
hozzaférést eredményezne, amelynek a megismerése az Uzleti tevékenység
végzeése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna,

ha az Onkormanyzat vagy a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo dontés
meghozatalara iranyuld eljaras soran a dontés megalapozasat szolgaljak — a
keletkezésuktél szamitott tiz évig,

ha a dontés megalapozasat szolgalé adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat
is szolgalja, vagy a megismerése az Onkormanyzat vagy a Hivatal térvényes
mikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének befolyastdl mentes ellatasat
veszélyeztetné — a dontést kovetd tiz évig.

V. Fejezet

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY BENYUJTASA

Kozérdekl adat megismerése iranti igényt barmely természetes személy, jogi
személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet az alabbiak szerint
nydjthat be, szdban, irasban vagy elektronikus Gton az Onkormanyzathoz és a
Hivatalhoz.

5.1.1. A szdban eléterjesztett igényt akkor lehet azonnal széban teljesiteni, ha az

igényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégit6 és az adatigénylés igy
teljesithetd, tovabba

a) az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan, vagy mas modon jogszeriien

mar nyilvanossagra kerult;

b) az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali

elérhetésegere vonatkozik; vagy

c) az igény az Onkormanyzat, illetve a Hivatal eljarasara, hataskorére, az

alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

5.1.2. A szbban benyujtott azon igényrdl, amelyre az igényld irasbeli valaszt var, vagy

amely nem teljesithet6 azonnali szdbeli tajékoztatas alapjan, az tgyfélszolgalat,
illetve a kérelem cimzettje jegyzdkonyvet készit, amit haladéktalanul tovabbit az
adatfelel6s szervezeti egységhez.

5.1.3. Az irasbeli igényt személyesen Szombathely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri

5.2.

Hivatalaban, postai uton a 9700 Szombathely, Kossuth L. u. 1-3. cimre, telefaxon
a 94/328-148 szamra vagy elektronikus uton lehet benyujtani. A kérelmet a
cimzett, illetve az ugyfélszolgalat haladéktalanul tovabbitja az adatfelel6s
szervezeti egységhez.

Az igényld kérheti

a)
b)
c)

a kozérdek( adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

a kdzérdek( adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,

a kozérdek( adatokat tartalmazé iratokrdl a 7.8. és 7.9. pontok szerint torténd
masolat készitését.
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5.3.

Amennyiben a szdéban, vagy irasban/elektronikus uton benyujtott adatigénylés
cimzettie nem tudja meghatarozni az adatfelel6s szervezeti egységet, az
adatigénylést tovabbitja a jegyzdnek, aki az igénybejelentés tartalma alapjan kijel0li
az adatfelelés szervezeti egységet.

VI. Fejezet

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY TELJESITESENEK

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

ELOKESZITESE

A Dbenyujtott igények teljesitésére vonatkoz6 dokumentumot az adatfelel6s
szervezeti egység keésziti eld, az igény tudomasara jutasat kovetd legrovidebb id6
alatt.

Az adatfelelés szervezeti egység az igényt — annak tartalma alapjan — a beérkezést
kovetd 3 napon belul koteles megvizsgalni abbdl a szempontbdl, hogy:

a) tartalmazza-e az igényl6 nevét, megnevezését és tajékoztatasra, értesitésre
szolgal6 elérhetdséget

b) azigényelt adatok pontosan beazonosithatbak-e;

c) azigényelt adatokat a Hivatal kezeli-e;

d) azigényelt adatok k6zérdeki adatnak mindsulnek-e;

e) az igényelt adatok tartalmaznak-e személyes adatot, mindsitett adatot, védett
ismeretet, szerzdi mivet, dontés megalapozasat szolgalé adatot, vagy egyéb
korlatozas ala es6 adatot;

f)  azigényelt adatok kdzzétételre kerlltek-e a www.szombathely.hu oldalon;

g) az adatszolgaltatas okoz-e kildn koltséget.

Ha az igényldé a kért adatot nem jeldlte meg pontosan, vagy nem tudja pontosan
megjeldlni, az adatfelel6s szervezeti egység — amennyiben lehetséges, mar a
kérelem benyujtasakor — segitséget nyujt; a beazonosithatatlan adatigénylés
esetén a kérelmez6t megfelel6 hatarid6 tizésével hianypaotlasra hivja fel.

A kérelem teljesitéséhez szukséges adatok poétlasara torténd felhivas

elkészitésének ideje és az abban megjeldlt teljesitési hataridé alatt az Info. tv-ben
el6irt adatigénylésre vonatkozo hataridé nyugszik.

VII. Fejezet

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY TELJESITESE ES

7.1.

7.2.

MEGTAGADASA

A Hivatal a kozérdek( adat megismerésére iranyuld kérelemnek az igény tudomasara
jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll tesz eleget,
amennyiben nincs eljarasi akadaly, el6zetes tajékoztatasi kotelezettség vagy
el6zetesen eldontendd kérdés.

Abban az esetben, ha olyan adat megismerésére iranyul az igénylés, amelyet kulon
jogszabaly szerinti médon mar kotelezéen kozzétettek, az adatigénylést az
adatfelelés szervezeti egység ugyintézéje teljesiti, els6sorban az adat
fellelhet6ségének pontos megjeldlésével.
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7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

Az adatigénylés teljesitésérdl vagy a teljesités megtagadasarol szolo elbkészitett
valaszlevelet az adatfelel6s szervezeti egység indokolassal ellatott véleményével
egyutt a jegyz6hoz tovabbitja.

A tovabbitott kérelem teljesitéseérdl, illetve teljesitésének megtagadasarol a jegyz6
dont. A jegyz6 a kérelem el6készitett teljesitését, illetve teljesitésének
megtagadasat tovabbitja az adatvédelmi felelésnek, aki a dontés adatvédelmi
megfelel6ségét ellenjegyzésével tanusitja.

Kllondsen Osszetett adatvédelmi kérdés felmerulésekor az adatvédelmi felelés — az
7.4. pont szerinti ellenjegyzése el6tt — a kérdés eldontésében kulsé adatvédelmi
szakjogasz segitségét veszi igénybe.

A jelen utasitasban foglalt eljaras soran ugyelni kell arra, hogy még az esetleges,
7.5. pontban foglalt kils6 segitségkérés is megtdorténhessen az Info. tv.-ben foglalt
eljarasi hataridén beldl.

Az adatigénylésnek — amennyiben az a Hivatalnak aranytalan nehézséggel nem jar
— az igeényl6 altal kivant mdédon kell eleget tenni.

7.7.1. Amennyiben az igényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, azt az

adatfelel6s szervezeti egység vezetbje, vagy az altala megbizott Ggyintézé
teljesiti.

7.7.2. Amennyiben az igényl6 a kozeérdekl adatokrdl masolat készitését kérte, abban

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

az esetben azt — a 7.8. és a 7.9. pontokra figyelemmel — az adatfelelés
szervezeti egység vezetdje vagy az altala megbizott Ugyintéz6 késziti eld.

Amennyiben a kozérdek( adat igénylése az adatokat tartalmazé dokumentumrdl,
vagy dokumentumrészrél torténd masolat készitésével jar, az adatfelel6s szervezeti
egység vezetdje felelés azért, hogy a masolat az eredetivel megegyez6 adatokat
tartalmazza.

Ha a kézérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, az adatfelel6s szervezeti egység vezetdje felelés azért, hogy a
masolaton a meg nem ismerhetd adat felismerhetetlen legyen.

A Hivatal a kozérdekl adatot tartalmazé masolat készitéséért koltségtéritést
allapithat meg. A fizetend6 koltségtérités 6sszegét a Hivatal onkdltség-szamitasi
szabalyzata alapjan, az Info. tv. és a kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékérdl széld 301/2016. (1X.30.) Korm. rendelet
rendelkezéseire figyelemmel kell megallapitani. A varhatd koltségtérités dsszegét
az igényldvel el6re kdzolni kell.

A koltségtérités megallapitasarol az adatfelelés szervezeti egység javaslata alapjan
a jegyz6 dont.

Amennyiben az igényl6 a kdltségek megtéritését nem vallalja, tajékoztatni kell, hogy
az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatast, amely
nem okoz meg nem téruld koltséget (pl. betekintés).
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7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Az igény teljesitésének megtagadasarol indokolassal, valamint a jogorvoslati
lehetéségekrél valo tajékoztatassal egyutt, a jegyz6 az igény beérkezését kovetd 15
napon belul irasban értesiti az igényl6t.

Az adatigénylés teljesitése kulondsen akkor tagadhaté meg, ha:

a) azonos igénylé egy éven belll azonos adatkdrre iranyuld kérelmet nyujt be,

feltéve, hogy az igényelt azonos adatkdrben valtozas nem tortént;

b) az igényl6 nem adja meg nevét, megnevezését, valamint azt az elérhetéséget,

amelyen szamara tajékoztatas és értesités adhato;

c) a kozérdekl adat az utasitas 4.2. vagy 4.3. pontjdban meghatarozott korlatozas

ala esik.

Az utasitas 4.3. pont c) alpontjatdl a jegyz6 a kdzérdek sulyanak mérlegelésével
eltérhet.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igényt az adat
keletkezésétél szamitott tiz év elteltével — a 4.3. pont c) és d) alpontja esetében is —
teljesiteni kell.

VIIl. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen utasitas az alairasat kovetd napon Iép hatalyba.

Jelen utasitas hatalybalépésével egyidejlleg hatalyat veszti az 1/2017. (1.19.)
szamu polgarmesteri és jegyz6i egyuttes utasitas Szombathely Megyei Jogu Varos
Onkormanyzatanal és Polgarmesteri Hivatalanal a kozérdek(i adatok
megismeréseére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzité szabalyzatrdl.

Jelen utasitas az Onkormanyzat hivatalos honlapjan, a www.szombathely.hu
cimen, az altalanos kozzétételi listaban kozzétételre kerul.

Az allampolgarok teljes korl tajékoztatasa érdekében jelen utasitas — 8.3. pont
szerinti — kozzétételével egyidejlileg, azzal egy menlupontban az Info. tv. mindenkor
hatalyos lll. fejezete is k6zzétételre kerul a www.szombathely.hu honlapon.

A kozérdekl adatok megismeréseére iranyuld kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokairdl az Info. tv. 30. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartas vezetése, és az
abban foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatésag
részére a tajékoztatas elbkészitése az adatvédelmi felelds feladata.

Szombathely, 2020. szeptember 25.

/: Dr. Nemény Andras :/ I: Dr. Karolyi Akos :/
polgarmester jegyz6
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