Tdajékoztato belsd visszaélés-bejelentés kivizsgalasarol

A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy mulasztasra,
egyéb visszaélésre vonatkozé informaciét lehet bejelenteni.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet:

a. a Hivatal altal foglalkoztatott,
b. az afoglalkoztatott, akinek foglalkoztatasra irdanyuld jogviszonya megsz(int,
c. akinek a foglalkoztatasara iranyuld jogviszony létesitésére vonatkozo eljaras megkezd6dott.

A belsé visszaélés-bejelentés megteheté széban, irasban és elektronikusan. A széban tett bejelentéseket a
koordinator Ugyfélfogadasi id6ben fogadja a Polgarmesteri Hivatal erre kijelolt helyiségében, amelyrdl feljegyzést
készit. Szébeli bejelentés esetén a feljegyzés 2 példanyban késziil, amelybdl egy példany atadasra kerdl a bejelentd
részére. Az irasban tett bejelentések postai uton (9700 Szombathely, Kossuth Lajos utca 1-3.), a koordinatornak
torténd atadassal, illetve a bejelentés fogadasdra kialakitott integritas@szombathely.hu cimre tehet6k meg.

Az irasban beérkezett kildeményeket a beérkezés, illetve az atvétel id6pontjdban, személyesen tett bejelentésrdl
készitett feljegyzést a bejelentést kovets napon érkeztetni, iktatni kell. A belsé visszaélés-bejelentés esetén biztositani
kell, hogy a bejelent6 személyes adatai az iktatas rendszerben ne legyenek feltiintetve.

A beérkezett beadvanyok el6zetes értékelését a koordinator a beérkezést kovet6en haladéktalanul elvégzi. Ennek
keretében vizsgalja, hogy a polgdrmester vagy a jegyz6 rendelkezik e hataskorrel, illetve illetékeséggel a beadvanyban
foglaltak kivizsgdlasara.

Vizsgalat mell6zése:
A bejelentés kivizsgalas mell6zhet6, ha

e abejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg,

e abejelentést nem az erre jogosult személy tette meg,

e abejelentés ugyanazon bejelent6 altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos tartalmu bejelentés,

o a kozérdek(i vagy nyomos maganérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes személy, illetve jogi
személy jogainak a bejelentés kivizsgaldsabdl eredd korlatozasaval nem dllna aranyban.

Belsé visszaélés bejelentési rendszer eljarasrendje:

A koordinator a bejelentésben foglaltakat a kérilmények altal lehet6vé tett legrovidebb idén belil, de legfeljebb a
bejelentés beérkezésétll szamitott harminc napon beliil kivizsgdlja. Ennek értelmében megdllapitja, hogy arra
jogosult tette-e a bejelentést, targya szerint a bejelentés belsd visszaélés bejelentésnek mindsiil-e. Beszerzi a
szlikséges bizonyitékokat. A kivizsgalds folyamata soran minden eseményrél jegyz6konyvet vesz fel. Ha az elbirdldst
megalapozé vizsgalat el6relathatélag harminc napnal hosszabb ideig tart, errél a belsé visszaélés-bejelent6t-az
elintézés varhatd id6pontjanak és a vizsgalat meghosszabbodasa indokainak egyidejl kozlésével —tajékoztatja. A
bejelentés kivizsgalasanak és a bejelentd tajékoztatasanak hatarideje a meghosszabbitas esetén sem haladhatja meg

a harom honapot.

A vizsgdlat lefolytatasat kovetGen a vizsgalati dokumentumokban foglaltak alapjan déntéshozatalra a munkaltatoéi
jogok gyakorléja jogosult legfeljebb 30 napon belil. A koordinator déntéshozatalt kévetd nyolc munkanapon beliil

tajékoztatja a bejelentésben érintett munkavallalékat.

A bejelentésben érintett személyt a vizsgdlat megkezdésekor részletesen tdjékoztatni kell a bejelentésrdl, a
személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t megilleté jogairdl, valamint az adatai kezelésére vonatkozo
szabalyokroél. A bejelentésben érintett személy tajékoztatasara kivételesen, indokolt esetben késGbb is sor kerilhet,
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ha az azonnali tdjékoztatds meghilsitand a bejelentés kivizsgalasat. Jelen bekezdés arra a személyre is alkalmazando,
aki a bejelentésben foglaltakrél érdemi informaciéval rendelkezhet.

Bejelent6 védelme:

A bejelent6k védelme kiemelten fontos a Hivatal szamara, ezért a Hivatal biztositja, hogy a bejelent6t semmiféle
retorzid, hatranyos megkiilonboztetés vagy masfajta tisztességtelen banasmod nem érheti. A bejelentét akkor sem
érheti hatrany, ha az altala j6hiszem(ien tett bejelentés a vizsgalat sordn megalapozatlannak bizonyul. A visszaélés-
bejelentési rendszert ugy kell kialakitani, hogy bejelentés ne kertilhessen illetéktelen személyhez.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott:

e abejelentének,
e abejelentésben érintettnek,
e annak a személynek, aki érdemi informaciéval rendelkezik

a bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetleniil sziikséges személyes adatai kizardlag a bejelentés kivizsgdlasa, a
bejelentés targyanak orvoslasa vagy megsziintetése céljabdl kezelhet6k és a bejelentés kivizsgalasaban kézrem(ikodé
esetleges kiilsé szakért6 részére tovabbithatdak.

A bejelent6 kérheti adatainak zartan torténé kezelését, ez esetben személyes adatait az tgy iratai kdzott, a
koordinator altal alairt zart boritékban kell elhelyezni. Ebben az esetben a bejelentésrél — annak tartalmi csorbitasa
nélkil — a koordinator anonimizalt mdsolatot készit, és ezt kézjegyével elldtja.

A Hivatal a bels6 visszaélés-bejelentési rendszert gy miikddteti, hogy a bejelent és a bejelentésben érintett személy
személyes adatait csak az erre jogosult ismerheti meg. A bejelent6 adatai hozzajarulasa nélkiill nem
hozhatdak nyilvdnossagra, kivéve, ha nyilvanvaléva valt, hogy a bejelentd rosszhiszemden, valétlan adatot vagy
informaciét kozolt és

o ezzel blincselekmény vagy szabalysértés elkovetésére utald kdrilmény meriil fel,
e alappal valdszin(sithetd, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott,
o személyes adatait az eljaras lefolytatdsara jogosult szervnek vagy személynek kérelmére at kell adni.

Jogi segitségnyujtas a bejelentének:

Az dllam a bejelentd részére a jogi segitségnyujtasrol sz6l6 2003. évi LXXX. torvényben meghatdrozott tdmogatasokat
biztositja az ott meghatarozott feltételek szerint. Ennek keretei kozott a bejelenté szamara tdjékoztatast és
tanacsadast kell nyujtani a bejelent6k rendelkezésére all6 eljarasokrdl és jogorvoslati lehet&ségekrdl, a bejelent6k
védelmével 6sszefligg6 szabalyokrodl, a bejelent6k jogairdl és kotelezettségeirdl.



