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86/2019.(ilt. (X.10,) Kgy.sz.

$zonrbathely
CXLlll. sz.

-az
szabályzatot alkoţa:

1.

í.1. E _ a l(btłen

értve
valamint önállóan miiko'dö

terhére megvalósĺtott, valamint a tĺĺmogatással érintett közbeszerzések (a
továbbiakban: közbeszerzési eljáľás) lefolytatása során alkalmazni kell

t

I

ľnegteremtése
közbeszerzési

1-2- Jelen szabályozłs meghatáÍorJa â közbeszerzési eţáras elökészitésének,
lefolytatás{nak, oěso ellenó-rzésének feleĺösségi rendjét, áí aiânĚttcio nuucoËň
eţáró. továbbá az eljá1ásba bevont személyek, ĺletoteg šzeruezetäk felelősségi kÖrét'a dokumentálás renalet, a döntésekéľt'ĺálärcś szěľneiľ, 

"i"''ďúěřét 
Îbtöi"ö

testäletet.

A sząbálväat hatálva

2;1: E- szabályzaÍ személyi hatálya Szombathely Megyei Jogú Város
onkormányzatára és Polgármesteri Hivatalára (a iovábbiakban ěgyuttesen:
onkormányzat) terjed ki. E szervek nevében ăz Önkormányzat iš' eţárhat
ajánlatkérőként (a továbbiakban: Ajánlatkérő). Amennyiben a Potgármesteri lłiuátái
nevében az Önkormányz1ţ jár el-ajánlatkéioként, a'bban az eJutben az egárast
megindĺtó felhĺvásban ezt fel kell tÜntetni.

?.2, E szabályzat tárgyi hatálya alá tartozik az Ajánlatkérő valamennyi, visszteľhes
árubeszerzése, szolgáltatá_s megrendelése és építéśiberuházása, épĺtéśi koncessziója
és szolg.áltatási koncessziója, a-beszezésiértektőlfüggetleniil' ámännyiueń "i" ŘÉt.
a lapján kozbeszerzésnek m inősü l (a továbblarua n egýřft : közbeszerzéśek).
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2.3. Ajánlatkérő a.Kbt., a kapcsolódó végrehajtási rendeletek és a jelen szabályzat
rendelkezései alapján koteles közbeszezései során eţárni.

3.1. A jelen szabályzat hatálya alá tartozó valamennyi beszezésesetén az Ajánlatkérő
képviseletében eljáró személy a polgármester.

g.2,.Aę'Ąánlatkérő jogait és kötelezettségeit az Ajánlatkérő nevében eljáró személy
gyakorolja.

9.Í...Ą rplue1meghatáľozottesetekben Ajánlatkérő kote|es a kozbeszerzésieţárásba
felelős akkreditált közbeszezési szaktanácsadót bevonni.

9 5. A kozbeszezési eljárásban kütső szakértő (a továbbiakban: Bonyolĺtó) is
felkérhető.

9..6. A Közgyűlés tagjai a megválasztásukat követően az első Közbeszezési Bĺráĺó
Bizottság Üléséig általános Összeférhetetlenségi nyitatkozatottesznek. /l. sz' melléklet/

3.7- pę. Ajánlatkérő nevében eţáró, illetőleg az Ajánlatkérő által az eljárással vagy
annak előkészítésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vâgy szervezôt
íľásban _köteles nyiĺatkozni arról, hogy vele szemben nem áll fenń a r6t. 25.S-ban
meghatározott összeférhetetlenség. / ll' sz. mellékleV

3.8. A közbeszerzési eţárásban részt vevők az eljárás során tudomásukra jutott

3d.atok1-ól,Jovábbá a Kbt.44.Ş-ban és a Ptk. 2:55'Ş-bań meghatározott birtokukba Ŕerült
Üzleti titkokról nem adhatnak tájékoztatást illetéktelen szervnek, vagy személynek.

3'9. Az Ąánlatkérő köteles felhívni az eljárás előkészítésébe bevont személy vagy
szervezet Íigyelmét arra, ha a Kbt. 25. s (5) bekezdés alapján _ különösen až altăä
megszezett többlet-információkra tekintettel _ a kÖzbeszérzési eljárásban töńénő
részvétele összefé rh etetlenséget ered ményezne.
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?.,].9.Fajánlatkerő nevében eljáró, az elektronikus közbeszerzési rendszerben (EKR)
torténő regisztrációra jogosult személy a Közbeszezési lroda vezetője.

3-11' Ąánlatkéľő nevében a Kozbeszerzési lroda vezetóje valamint szerződésset
rendelkező Íelelős akkreditált kÖzbeszezési szaktanácţadó jogosult .' ĚŘc
rendszerben a szuperuseń<énteţárni- J-9----'-

3-12. 
^ 

KÓzbeszezési lroda vezetóje jogosult az EKR rendszerben betekintési
jogosultságot adni a közbeszerzés iarg-yă szerint illetékes osztáIy köztisztviselói
részére.

3.14-A Közbeszezési lroda vezetőie felelős gondoskodni valamennyi kozbeszerzési
eliárást éľintö reteváns dokumentum exR rendszerben torténö feltöltéséről.

A közbeszerzesi eljárárbJ*m.vó szemétyek és szervek

Bĺĺáló BizotĘąq
4.

4-2-. ry lurópg! Unió által Íinanszĺrozott, illetve támogatott projektek végrehajtásas9tí! lebonyolÍtandó közbeszerzési eţárások esetéň a vónairozó jog;żauályok
elöírasai. az irânyadóak a bĺrálatban részfuevő személyek' szervek e"_"' eţđrás
rendjének meghatározásában.

1 3- Ą Bizottság a 4,1 pontban foglalt feladatkörében ĺrásbeliszakvéleményt és dontési
Javaslatot tesz a döntéshozi személynek

a. l az éves összesĺtett közbeszezésiterv és annak módosĺtásaitartalmára,
b. l a kozbeszerzési eljárás lebonyotításának formájára,
c; l azajántatok értékéÉsének réśz_szempontjaira és silIyozására,
d, l a kÖzlreszeľzési dokuĺtlentumok tartalmárá,
e. l az ajánlatibiztosĺték mértékére,
Í. l az ajânlalttevők alka lm asságá nak elbĺrá lásá ra,
g. l a két vagy három szakaszbol áItó eljárások esetén a részvételre jelentkezők
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alkalmasságának elbírálására,
h. l a beérkezett ajánlatok, valamint adott esetben az érvényes ajánlatot benyújtott
aiţn!aţ9r1{kkel'folytatott tárgyalás alapján a nyeńes, ĺlletve szĺitseçiesetén 

" 
nýă;i;;

ajánlatot követő második legkedvezőbb ajántatot benyújtott ajánlattăvő megjelölésére'
!' / a.beÇrkezett {9n|gţot érvényességének, érvényielenségének megállâpításai",'
i. l a közbeszerzési e ljá rás ered ményte len né nyĺ lván ĺtásá ra,
k. / egyéb, a közbeszezési eljárás során felmeiulő dontésre'

5,

5.1. A Bizottság szavazatijoggal rendelkező állandó és eseti tagokból áll.

A Bizottság állandó tagjai Szombathely Megyei Jogú Város Közgyűlése (a
továbbiakba n : KözgyŰ lés) alta l megválasztott tagołi

- Dr. Kovács Előd, helyettese: ügyrend szerinti helyettese
- Stéger Gábor, helyettese: Ĺigyrend szerinti helyettese
- Dr. Trajbár Viktória, helyettese: ĺ.igyrend szerinti helyettese
- Kalmár Ervin, helyettese: Ügyrend szerinti helyettese
_ Tóth Kálmán, helyettese: Putz Attila
- lllés Károly, helyettese: Lenkai Nóra

A Bizottság eseti tagjai: a Polgármester által kţelolt, a Polgármesteri Hivatal
közbesze rzés tá rgya sze ri nt ĺ l letékes vezetőj e/köztisztvise lőj e.

Az Európai Unió által finanszírozott, illetve támogatott projektek végrehajtása során a
bizottság tagja, továbbá a vonatkozó jogszabátý atal'ri;élon 

''"ru-e'"t 
által delegált

személy, a j ogszabályb an meg hatá rozott jog körrel.

A Bizottság tagjainak a Kbt. szerint meghatározott megfelelő - a közbeszerzés tárgya
szerĺnti szakmai közbeszerzési, jogi és pénztjgyi _ szakértelemmel kell rendelrezni-đr'
A Blzottság állandó tagjai osszetételének megváltoztatására a Közgyűlés jogosult.

5-2. A.Bizottság minden esetben zárt ulést tart - ontine Vagy személyes jelenlét
formájában - melyen tanácskozásijoggal részt vehet a potgármešter, atpolgârmesterek,
a városl képviselők, a jegyző és az aţegyző.

5.3. A Bizottság ülésén az5.2,pontban írtakon kívÜl tanácskozásijoggal vesz részt: a
Bonyolító, a közbeszerzési eţárás tárgya szerint illetékes osztáývăžetők, itletve az
á ltal u k kije l ö lt koztisztvise l ők, tová b bá a jegy zőkö nywezető.

5:4. .A Bizottság ülésén az 5'2, és 5.3. pontokban Írtakon kívül tanácskozási joggal
részt vehet továbbá az a természetes személy, jogi sz'pméty; egyéb szervez'et-(pl.
táĺsasház), illetve ezek képviselője, aki/amely néĺvätřaz onroŕńaňýä ňoňvolĺu" ďä
kö-zbeszezési eljárást, valamint az ajánlaikérő által meghĺvott, 

_ 

eţárásba
előkészítőként/szakértőként bevont szelnély Vagy szeľVezet továbuá - ttizoeszerzési
eljárásban tárgyalás tartása esetén - az ajánlattăvot, ill. ezek képviselője.

5.q A Bizottság ulósén az 5.4. pont alapján résztvevő személy vagy szervezet a
tudomásukra jutott adatok megőrzéséről, valamint az összeférheteilenségről kÖtelesek
az Ülés kezdete előtt ĺrásban nyilatkoznl.
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6.

6.''!- A Bizottság iilţsét a bizottság tagjai koziil a tagok által egyszerű szótöbbséggel
válasáott elnök hĺvja össze és věżeti. Az elnok távolÉřé esetére rot"rcš-ä
he lyettesĺtése i ránt intézkedn i.
Amennyiben az elnok a helyettesĺtése iránti intézkedésben akadáţoztatva van, a
p-ţoţ|as tagjai közül a korelnök jogosult osszehívni és/vagy teveáni a nizottsat
ülését.
A szabályzat hatálybalépését kovető első ülés összehívására a Közbeszerzési lroda
vezetője jogosult. ] --_

6-2. pe.elnok köteles osszehívni a Bizottsagot
- a Kozgyűlés határozata alapján;
- a polgármester indítványára-

6.3. A Bizottság
jegyzőkönyĺet kell
aláírásával hitelesít.

_ 'ügyrendjét maga hatáľozza meg. A Bizottság ĺiléseiről
készÍteni, amelyet a Bizottság elnöke és a jegpökönywezetó

6:4' ţ' bizotţsági elöteĺiesztést a közbeszerzesi eljáľás tárgya szerint illetékes iroda
vţä*töie valamint a Közbeszerzési troda vezetője teÍieszÍi a eĺĺzotság elé.

6.5-- .A.Ęizottľág a 6í_ pont szeriĺrĺi valamennyi elóteĺjesztest köteles mątárgyalni és
azokkal kapcsolďban döntési javasIatot megfogalm aził aDöntéshozó resźéră.

6.6- A Kozbeszerzési Bĺraló Bizottság az elnök indÍtványára döntésijavaslatát zárt ülés
keretében online (tárĺszavazás) vagyszeméýes jelenlét tĺián hozzá meg.

DÖntéshoal személv

?.

7-1- A szabáľyzatban foglaltak szerint lefolytatandó közbeszerzési eţárást lezáró és
egyéb dontéshozatalra a Közgyĺilés nevében a polgármesterjogosult.

7.2- Adöntéshozó e feladatkörében:

9. { kţeloli a Kozbeszerzési Bĺrálo Bizottság esetitagját,
b. / jóváhagyja az éve_s összesĺtett közbesžezési teŇet és annak módosĺtását,c- / utasitást ad - szĹikség esetén az előzetes osszesÍtett tájékoztato eŔésiitésére
és jóváhagyja azt,
d'. -/.engedély-ezi a KÖzbeszerzési lroda vezetőjének javaslatára a kozbeszerzési
eljárásokk[ilső, szakértő szervezette!vagy szeméíIyeltoňeno lebonyolítását,
e. / jóváhagyja a kozbeszerzési eljárášbk tekintätéoen a kÍtlső ţzervezetek általĺ
eIlenőzés során adott jelentést, tájékoztatást, adatszolgáltatást, egyéb információt,
ţ / jóváhagyja a Íĺtĺzheszezési dokumenttlmot,- üái"-ińt=-ä;óäáăü;iř'-e].ur
kozzétételét, vagy megktildését,
g. .l . azon eljárásokban, ahol az eljárást megindító felhĺvás közvetlen kerül az
ajánlattevők ľészére megkĹlldésre, dönt azon gazdasági szereplők személyéről, akiket



az ajánlatkérő ajánlaté1elre fel kíván hívni,
h./ részt vehet az ajânlatolďrészvételi jelentkezések bontási, eljárásán, amennylben
valamely okból nem elektronikusan történik az ajánlattétel,
i./ tanácskozási joggal részt vehet a Bizottság munkájában,
j.I a Bizottság szakvéleménye és javaslata alapján dönt az ajánlatokról/részvételi
jele ntkezése krő l, me g h ozza az eţâr âst lezâr ő d ö nté st,
k./a Bizottság szakvéleménye és javaslata alapján döntést hoz egyéb, a kozbeszezési
eţárások során felmerü!ő kérdésekben.

7.3. Ha a döntésho zó aBizottság határo zatávalvagy azabban foglalt valamely döntési
javaslattal nem ért egyet, azt megfontolás végett, észrevéteteinek közlésével
visszaküldi a Bizottságnak.

Ţ.4. 
^ 

Bizottság a7.3. pontban foglalt döntéshozói észrevételeket figyelembe véve
ismételten érdemi javaslatot tesz a döntéshozónak. Ha a dontéshożó a Bizottság
haţqroz9tával vagy az abban foglalt valamely döntésijavaslattat nem ért egyet,jogosuĺt
attól eltérő dontést hozni.

Az előkészÍtésért és a véorehaitásért felelős szervek. személvek
8' ' ' -''

8.1. Az Ajánlatkérő által lefolytatandó kozbeszezési eljárásokban az elökészĺtő és
végrehajtó feladatokhoz kapcsolódó, a közbeszezési iogi feladatokon kĺvÜli műszaki
ţs egyéb szakmai (a műszaki leĺrást és az esetleges ňĺţzati vagy szakmai bírálatot
érintö) feladatokat a Polgármesteri Hivatal közbeszerzés tárgýâ szerint illetékes
osztályvezetóje látja el.

9.2. 
^ 

Polgármesteri Hivatal közbeszerzés tárgya szerint illetékes osztályvezetójének
feladatai a közbeszeľzési eţá rás lebonyol ítása ţorán :

a. / elkészíti az egyes kozbeszerzésekre vonatkozó előterjesztés szovegének a
közbeszerzés tárgya szerinti szakmai részét,
b. l elkészíti a Kbt-nek és a vonatkozó rendeleteknek megfelelő közbeszerzési mĹiszaki
leĺrást, illetőleg a közbeszezési dokumentumnak a kcizbeszerzés tárgya szerinti
szaktu.dást igéňylő részeit, javaslatot tesz azalkalmassági feltételeki;, "-
c. / elkészíti a szerződéstervezetet,
d. / meghalârozza az adott közbeszerzés becstjlt értékét (különös tekintettel az
egybeszám ĺtás i kötelezeftség re),
e. / dokumentálja a becsült érték alátámasztását,
f. / nyilatkozik az eljáráshoz szükséges fedezet ŕendelkezésre állásáról,
g- l pálytlzati forráşbll megvalÓsuli közbeszerzések esetében a projekt felelősével
egyeztetve nyi latkozik a tá m ogatás mértékéről,
h-. -l .azon eţárásokban, ahot az eţárást megindito felhivás közvetlen keriil az
ajánlattevők részére megküldésre a közbeszerzésekéń felelős atpolgármester részére
írásbeli javaslatot terjeszt elo azon gazdasági szereplők szeméryére, akiket az
ajánlatkérő ajánlatételľe fel kíván hívni,i' l a közbeszerz-esi eljárás megindításához átadja az a'h.t pont şzerinti
dokumentumokat, valamint a kitöltött és a szükséges aláirásokka! ellátott eljáľásindító
ad atlapot (lll. sz. m el léklet) a Közbeszerzés i l rod a vézetőjének,
j. / szakmai választ ad a mĹlszaki tartalommal kapcśolatban felmerülő ajánlattevői
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kérdésekre,
k. / elbíľáţa a beérkezett ajánlatok kozbeszezés tárgya szerinti szaktudást igénylő
részeit,
|. l ? Közbeszerzési lroda vezetőjének jelzi az ajánlatok nyilvánvaló számĺtási hibáit,
y.. ?r..aŢţ'tala1ul alacsony ár és egyéb aráňytalan váĺalások esetén 

" 
.."kmäi

indokoláskérést elkészĺti,
n. l résztvesz Szombathely MegyeiJogú Város Kozbeszerzési Bĺráló Bizottságának
Ülésein,

8.3. A PoĘármesteri Hivatal Közgazdasági és Adó osztályának vezetöje:

a- l .ls.17olţaaz-eljárásindÍtó adaflap aláírasával (tll. sz. melléktet) a szĺikséges fedezet
rendelkezésre állásáţ
b. / gondoskodik a felmerülő hirdetrrény ellenóľzési dĺiak befizetéséńl,
c./ a Közbeszerzési lroda jebése alapián gondoskotlik a közbesz...di dokĺrmenfurn
el len értékének száml ázásárći.

8.4. A Polgármesteri Hivatal Vagyongazdálkodási
támogatásból megvalósuló közbeszerzés esetén

es
az t. sz.

melléklet) aláĺrásával nyilatkozik a támogatás

8-5- A közbeszerzésekért íelelős alpolgármesteľ az eljárásindító adatlap (lll.sz.
19ţeţet) aláĺrásával javaslatot tesz _ azon eţárásokban, ahot az eţárást rńąindÍtó
felhĺvás közvetlen -kertil az aiánlattevők részére kerĹil megküldésre - a gazăasági
szereplök személyére"

8:6: Az Ąánlatkérö 1lt"] lefolytatandó vatamennyi közbeszerzési eljárásban az
előkészĺtő és végrehajtó Íeladatok koordinálâsát a Polgármesieĺi Hivatal
Városüzemeltetési osztálý vezetője irányitása, szervezése, vezeBse és ellenőrzése
mellett a Közbeszezési troda vczótqc láţa d.

8.7. A Közbeszezési lroda vezetője e feladatkörében:
a. / javaslatot tesz a BonyolÍtó, felelős akkreditátt kozbeszerzési szaktanácsadó
bevonására, gondoskodik a Bonyolĺtó által ellátandó feladatok szeaődésben való
meghatározásáról éş a sze rzódés elökészĺtésérő|,
b. l a közbeszezés tárgya szerint illetékes osztályvezetők javaslata alapján elkészĺti
az ÖnkormänyzatkÖzbeśżezési tervét, valamint ańnak mód'osításait, 

l'

":' !, terv alapján, szţkşég esetén gondoskodik az etőzetes összesĺtett tájékoztató(k)
elkészÍtéséről és közzétételéről,
d. / gondoskodik az eljárás megindĺtásához szükséges adatlapokon (lll. sz. meltéklet)
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érkező adatok folyamatos feldolgozásáról, és a hiányosan, vagy hibásan kitöltott
adatlap tekintetében egyeztetést folytat le a kozbeszerzés tárgya szerint illetékes
osztályvezetővel,
e. / kialakĺtja és működteti a közbeszerzésekkel kapcsolatos adatbázlsokat,
f. / szükség esetén kezdeményezi a Bizottság Ülésének összehívását,
g. l a közbeszezés tárgya szerint illetékes belső szeruezeti egység és a Bonyolító
írásbeli előkészĺtése alapján javaslatot tesz a közbeszeaési eijárás formá;ára,
gondoskodik az ajánlati, az ajánlattételi, illetve részvételi felhĺvás (adott esđben
tárgyalási meghívó, konzultációra szóli felhívás, kozvetlen megrendelés) pontos
szovegének, valamint a szÜkséges külon dokumentumoknak az elkěszítéséről, 

'

h. / felel a dokumentum részeként előkészĺtett és a nyertes ajánlat nyomán
megkotendő szerződés kozbeszerzési jogi tartalmáért,
i. l a Bĺzottság elé terjeszti a közbeszerzés tárgya szerĺnti előkészítő iroda vezetőiével
közösen dontési javaslat megfogalmazása végett az ajënlat| az ajánlattéteii, ilietve
részvételi felhívást (adott esetben tárgyalási meghĺvót, konzu]táciiŕa szóló felhĺvást,
kozvetlen megrendelést), a dokumentumot,
j. / gondoskodik a döntéshozó által már jóváhagyott ajánlati, ajánlattételi, illetve
részvételi felhĺvás (adott esetben tárgyalási megh1úó, konzultációia szóló felhĺvás,
közvetlen megrendetés) közzétételéről, illetőleg közvetlen megkĹildéséről,
k. / gondoskodik a kiegészítő tájékoztatás elkészítéséről,
l; l 

^ 
Kbt"ben meghatározottak szerint meghosszabbĺthatja a részvételi, ajánlattételi

határidőt,
m. la közbeszerzés tárgya szerint illetékes belső szervezeti egység vezetőjének,
valamint a Bonyolĺtónak a közreműkodésével ĺrásbeli értékelést tészĺt a részvételre
történó jelentkezésekről, illetve a beérkezett ajánlatokról és azt - döntési javaslat
megfogalmazása céljából _ a Bizottság elé terjeszti,
n. / gondoskodik az egyes kozbeszezési eljárások során sztikséges tárgyalások
(adott.esetben párbeszédek) lefolytatásáról, a lefolytatott tárgyalásokról (párbăśzédről)
jegyzőkönyv készĺtéséről, és annak az adott tárgyalăšon részt 

''vett 
mindeń

ajánlattevővel va ló aláírattatásáról,
o. / gondoskodik az ĺrásbeli összegezés ajánlattevők ľészére töńénó megkÜldéséhez
sziikséges feladatok elvégzéséről,
p. / gondoskodik a kozbeszerzési eţárások során keletkezett valamennyi dokumentum
iratkezelési szabályzat szerinti, egy ügyiratban tońénő elhelyezéséről és tárolásáro'l,
valamint az eljárás lezárulásától, illetőleg a szerződés teţesitésétől számĺtott 5 évig,
továbbá ha a közbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljárás indult, a jogorvoslai_
bĺrosági_felülvizsgálat esetén a felülvizsgálat - jogerős beiejezéséig' de-legaláb6 az
említett 5 évig történő megőzéséről,
q. / szakmaivéleményt ad a szerződések módoşítása Kbt-nek történö megfeleléséről,
r' l a közbeszezés tárgya szerint illetékes osztályvezető adatszolgáltaiâsa alapján
gĺrĺrĺloskorlik a szelzijdés ĺtlódosításálĺjl készitett Ęékoztatĺi lraţálidobelr toľĺŮllÜ
elkészítéséről és kozzétóteléről, valamint a szerződés teljesĺtésére, részteljesítésére
vonatkozó Kbt-ben meghatározott adatok ajánlatkérő honlapján történő kozzétételéről,
s. / közremÚködik a közbeszerzési eljárások tekintetében a kÜlső szervezetek áltai
végzett ellenőzések során adandó jelentés és tájékoztatás elkészítésében, továbbá e
korben gondoskodik az adatszolgáltatásról,
t. / gondoskodik a kÖzbeszerzési eljárások elektronikus nyilvántartásáról
u. / figyelemmel kíséri a közbeszerzési jogszabályok változásait és javaslatot tesz a
jogszabályváltozások miatt szÜkségessé váló intézkedésekre,
v. / ellátja a közbeszerzési eljárással kapcsolatos vatamennyi adminisztratív feladatot
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(meghĺvók, jegyzőkönyvek stb.),
w- /a 16.5. és 16.6. pontban foglalt bejelentésttesz a Közbeşzerzési Hatóság részére.
x./ ellátja a Kozbeszerzési Hätosag áftal mitködtetett etektronikus közbészerzési
rendszer (EKR) használatával kapcsđatos feladatokat.
y-l a Kozbeszezési Bĺráló Bizottság munkájáľól a Kozgyűlés üléseire ĺnĺsban
tájékoztatót készĺt

8-8. A Kozbeszezésilroda v9'e!Eé! a.Polgármesteri Hivatal, a Bonyolĺtó vagy egyéb
közreműkĺidő által előkészített eljárásokért-te1es felelősség t"rnéľ á. áua'aš miňo.n
szakaszában a jelen szabályzaiben, a Rogärmeste'i Hiř"ăi ÚäřË"-iiËňJ"'ää;
egyéb, a beszerzésekre vonatkozó belső szabályzatokban foglalt- rendältezésekkel
összhangban.

A Bonyolrtq
9.

9.ĺ- A 3.5. pontban fogIałtak szeĺinti BonyolÍtó megbĺzása esetén a szükséges adatok
és dokumerrtrrmok átadásáról, valamint a Bonyoiítóval torténö kapcsolaňartásr'ol a
KÖzbeszerzési l's" vezetője gondoskodik. A Bonyolĺtó a megbĺzás során az
onkormányzaĘ mint megbízó nevében jogosult eljámi.

9-2: A BonyolÍtó az atábbifeladatokkatbízható meg a közbe-szerzési eţáľás során:
a- / sztikség esetén felelös akkreditált közbesžerzési szaktanácsäooi feladatok
ellátása,
b. / elkészíti a közbeszerzési dokumentumokat,
c- / elkészÍti és megielentetĺ az ęyes közbeszezési eţárások során kôzzéteendö
hiĺdeünényeket, Összefoglaló tájékoáatásokat,
d. -l az aján|ati, ajántattételi illetve a résaĺételi felhĺvásban foglaľtak şzeĺint az
aiánlattevök rendelkezésére bocsáţa a dokumentumokat, -
e. / megszervezi, megtartja és dokumentáţa az esetleges hetyszĺni konzultációt,
Í.-. l ? 8.2. b-l pont szeĺinti adátszolgáltatás alapján megvaiaszolja az aiánlaitevók
kiegészĺtő táiékoáatásra irányuló kérdéseit,
g' / indokolt esetben javaslatot tesz a Íelhĺvás vagy az egyéb dokumentumok
módosĺtására, a felhĺvás visszavonására, a résanételijelentkez6i, ill. az ajánlattételi
határidó mąhosszabbĺtására,
h. t megszţrveŻ, *ąiártjä és dokumentálja az ajántatok bontási eţárását,
amennyiben valamely okbÓl nem elelĺtronit<usan toľténik az ajánlattétel, üahmini
teţesÍti a.Ęontáshoz kapcsolódóan a Kbt. által męhatározott felad-atokat,i. l ?ţ ajánlati, ajánlattételi illetve a részvéteľ Íđhĺvesoan (adott esetben tárgyalási
rnegłlívĺ3baĺl, konzuItációra szóló fethÍvásban, közvetlen megrendelésben), vălamint
egyéb dokumentumokban és az esetteges kiegészĺtő tájékoztătásban foglaliak alapján
megállapĺtja az ajánlatok, jelentkezések esetleges hiánýosságait,
j' 

. ! ." kozbeszerzési dokumentumok által biáositottak- szerint felszólíţa az
ajánIattevóket, jelentkezőket hiánypótlás benyújtására,
k.. / szijkség esetén felvilágosÍtást kór az ajánlattevőtŐl, jelentkezőtől az ajánlatban,
jelentkezésben található nem egyértelmű kţelentések, nyilatkozatok, igazolások
tartalmának tisáázása érdekében,
l./ szilkség esetén az értékelés szempontjából lényeges ajánlati elemek tartalmát
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megalapozó adatokat, valamint indokolást kér az ajánlattevőtől, ha az ajánlat a
megkötni tervezett -szerződés tárgyára figyelemmet aránytalanul alacsony összeget
tartalmaz az értékeIési szempontként Íigyelembe vett ár vagy költség, vagy azokňak
valamely onállóan értékelésre kerÜlő ebńe tekintetében,
rn./ szÜkség esetén az értékelési részszempontok szerinti ajánlati elemekre vonatkozó
adatokat, valamint indokoIást kér az ajánlattevőtő!, ha az ajánlatnak valamely egyéb
eleme tartalmaz te ljesíth etetle n nek ítélt kotelezettségvá t lalást,

|.l. ?: ajţ1laJ9r, jelentkezések és a hiánypÓflás šorán' illeWe indokolásként vagy
fe|világosĺtásként bcnyújtott dokumentumok alapján elkészíti az ajánlatďli
jelentkezések értékelését,
y.ĺ- |9rręmĹiködik az egyes közbeszerzési eţáľások során szÜkséges tárgyalások
lefolytatásában és elkészĺti a tá rgyalások jegyzőkönyveit,
p./ a Kbt. szerinti határĺdők figyelembevéteÉţel ertešĺti azajânlattevőket, jelentkezőket
az aján!atok, j elentkezések érvénytelenségéról,
q./ javaslatot tesz a kozbeszerzési eljárás eredménytelenné nyilvánítására a Kbt- ben
megfog almazott körti lmények fen ná llása esetén,
r./ elkészĺti a külön jogszabályban meghatározottak szerint az összegezést, valamint
azt a Kbt_ben foglaltak szerint megktildi az ajánlattevŐknek,
s./ gondoskodik a nyertes ajánlattevővel megkotendŐ szeződés atáĺrásra történő
eIőkészítéséről, a már aláĺrt szeződés Kbt-ben foglaltak szerinti közzétételéről
t./ szakértőként részt Vesz a Bizottság Ülésein,
u./ elkészíti a szeződés módosĺtášaról szóló tájékoztatót, és gondoskodik annak
megjelentetéséről,

"" 
gäĺáó.tăăit ä Lo.ueszezési dokumentumok jogszabályban előĺĺtkł5zzétételéről,

w./ tájékoztatást ad a Kbt-ben Ťoglalt esetekben az ott megjelöIt személyeknek illetőleg
szervezeteknek,
x./ a közreműködésével bonyolÍtott közbeszerzési eljárással kapcsolatos jogorvoslati
fórumoko n ellátja az Ö n ko rm ânyzat szakszerű és hatékony képviseletét,
y./ közremÚködik a közbeszerzési eljárások tekintetébeň a'külső szervezetek által
végzett ellenözések során adandó jelentés és tájékoztatás elkészĺtésében, továbbá e
körben gondoskodik az adatszolgáliatásról,
z.l szakéĺtői támogatást nyújt a közbeszezésset kapcsolatban felmerĺilő egyéb
kérdésekben.
zs./ ellátja a Közbeszerzési Hatóság álta! műkodtetett elektronikus közbeszerzési
rendszer (EKR) használatával kapcsolatos feladatokat.

9 q. . A_ -Bonyolítót a tevékenysége kifejtése során tett cselekményeiért, azok
tartalmáért vagy esetleges elmaradásáért felelősség terheli.

9.4.. A 9.3' pont szerinti felelősségget kapesolatos rendelkezéseket a Bonyolĺtóval
meg kotČitt meg bízási szerzőclésben rögzĺteni kell.
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lV.feję;.ęt

Ą kśiebesąęĺ-zśşj terv.""az..ęves statisztjkąi összegeąéş

A Kozbeszezés!terv

1.0-1- A közbeszezés tárgya szerint illetékes osztályvezető minden évben az
onkormányzat ktiłtsąvetésének elfogadását kovetöen ľlälaoełtal;";Ĺ ł. l"gre"ouu
március hónap 20. napjáig a targyéúben kozbeszezési tervet készíi a lv.'szamĺ-,
melléklet şzeţntitartalommal külon az Önkormányzatés külon a Potgármesteri Hivatai
tervezett kozbeszerzéseiről, amelyet ezen időpontig ĺľásban a xožueszerzési troda
vezetójének rendelkezésére bocsát. Az egyes řözbeszerzések tervben történö
szerepeltetése nem jelenti a közbeszezés mąvalósÍtásának kÖtelezettsąét.

1o-2- Az Önkormányzat éves összesített kozbeszerzési tervére a Várostizemeltetési
oszftály vezetőie tesz javaslatot a törvényben foglatt hatáĺidök Íigyetembe vételével.

í0.3. A kĺizbeszerzési terv összeátlĺtásávat a Bonyolĺtó is mąbĺzható.

10-4- A kĺizbeszerzési terv tartalmáról a Bizottság javaslatára a Potgármester dönt.

í0-5- A kÖzbeszerz&i teľv módosÍtásat a közbeszerzés tárgya szeĺint illetékes
9ryţál1ĺ_v*eetöa KbĹ szeĺinti indokolás írásban történó mąadásářáltezoeményezheti.
A közbeszerzési teĺv módosÍtását megelózťr+n az aooďkozbeszerzési eţárast nem
lehet megindítani.

10.6- A közbeszerzĺási terv módosítását a közbeszerzés tárgya szeĺirrt illetékes
osztiłlryezetó akkor kezdeményezheti, ha azĄánlatkérö által előre nem tátható okból
elóállt közbeszerzéśi (;ény vagy egyéb változás ĺnerültfel.

Vfejezet

10.

'Äz e üá rás elókéşzí téşe
11.

11:1.A kozbeszeľzés tárgya szerint illetékes osztállruezető koteles a kózbeszerzési
eljírast.- a beszerzés tárgyára és becsÜlt értékére tekintettel- megfelelő alapossággal
előkészíteni' Koteles a bęcşĹiľt érték meghatározása celjábóI kÜbňvizsgálatot végéžni
és annak eredményét a Kbt_ben előĺrtalĺszeľint írásban dokumentálni. -

Jl-z.epĺtţsi beruházások esetében az eţárás csak a jogszabályokban meghatározott
követelményeknek megfelelő tervek birtokában ind íthâtó meg.

11 .3.A közbeszezési_gli.afs rnegindítását megetőzően a közbeszezés tárgya szerint
illetékes.osztályvezetö köteles a közbeszeaésl eljárás meglndĺtásenoz šźurséges
adaţ|anoţ (a továbbiakban: adatlap) (lll. számú mblÉklet1, T<itolteni és a 8.2.a.řg./
pontban foglalt dokumentumokkal egyĹltt átadni a Közbeszerzési lroda vezetöjének.-
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11.4.^ Közbeszerzésl lroda vezetője gondoskodik az egyes adatlapok elektronikus
adatbázisban torténő rogzítéséről'

11.5.A kozbeszerzési dokumentumokat a Közbeszerzési lroda vezetője, Bonyolító
igénybevétele esetén a Bonyolĺtó ál!ĺtja össze.

11.6.A kozbeszerzési dokumentumok elkészítésébe a közbeszezés tárgya szerĺnt
llletékes osztályvezetőt be kell vonni'

11.7.A közbeszerzés! dokumentumok véglegesĺtett tartalmát és a közbeszerzési
e!őterjesztést a közbeszezés tárgya szerint iiletéres irodavezető/osztályvezető és a
Közbeszezési lroda vezetője egyÜttesen teľjesztik a Bizoüság elé.

.A;: e ľ4ľäs leolľtatáşa

12.
12.1A közbeszerzési eljárás lefolytatásáról a 7.2. pont f/ alpontjában foglalt döntést
követően a Kozbeszerzési lroda vezetője, Bonyolító igénybevétele esetén a Bonyolító
gondoskodik.

12.2.A közbeszerzésĺ eljárás lefolytatásában a kozbeszerzés tárgya szerint illetékes
osztályvezető feladatait a 8.2, pont tartalm azza.

Közbeszerzési eljá rást lezá ró sze ződés meq kötése
13'

13.1.'Eredményes közbeszerzési etjárás esetén a kozbeszerzési eljárás
eredményeképpen megkötendő szeződést - a Kbt-ben meghatározott határidőbén - a
kotelezettségváltalás rendjéról szóló utasításban felhatalmażott személyek ĺryákalá.

13.2'A kcizbeszerzési eţárás eredményeként megkotendő szeződések atáírásra
előkészítéséről és a megkötott szerződések jogszabályban előĺrt közzétételéről a
közbeszerzés tá rgya szeri nt il leté kes osztályvezetó g ondóskod i k.

13.3.A közbeszezési eljárás eredményeként megkötendő szerződések közbes zerzési
dokumentumokban és anyertes ajánhtban foglařÍefiételeknek történő megfelelésének
biztosításáért a Közbeszezési lroda vezetőie felelőş.

14"

14.1.Az AjánlatkéľŰ nevélrelr eljárĺi és az AjálllatkélŰ źilLal az eljáľással vagy annak
előkészĺtésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személyek vagy szérvezetek
kÖtelesek a tudomásukra jutott adatokról és Ĺizleti titokról valamint az
összeférhetetlenségľől nyilatkozni (l-ll. sz. melléklet)'
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14.?.^ 14.1' pont szerinti nyilatkozatot a Bizottság jegyzőkönyve, a Bizottság
határozatának kivonatán tett ĺrásbeli nyilatkozat va-gy' ă' aonyólĺtoval megkotořt
megbĺzási szerzödés az abban foglalt személyekre vonăikozlan pltolhatja.

Vl. fejezet

Ą ĘOíbeŞzer7ęş'i*ęliárásçK. alapián kQtĚtt s;ez_ódé.sęk, mldpsĺtása éş letieşĺtese
15.

15.1'A közbeszerzési.eljárás alapján megkötott szerződések módosĺtását, teţesítését,
1ýszteljesítését a közbeszerzés tárgya sźerint iĺletékes osztályvezető követi'nyo'on.
Köteles dokumentálni a szerződés ĺéljesĺtésére vonatkozi adátokat, ennek keretében
köteles' ellenőrizni és dokumuńiálńi ä.on szerzőoéses kotelezettségek teljä.íiäăi;
amelyeket a közbeszerzési eţárásban az éńékelés során figyelembé vett,'valaňini
m i nden, a szerződésben fog laltaktol eltérő teţesĺtést,'n nák ;iäii ţs -;jöii'";;ň;':
a szerződésszegéssel kapcsolatos igények éľvényesítését.

15.2. A kozbeszerzésĺeljárás alapján megkotött szerződések midosításár:a csak a Kbt'
rendelkezései szerint van lehetőség.

15.3. A szerződés módosítására a 13'2, pontban foglaltakat megfelelően kell
alkalmazni

15.4' A szerződések mÓdosĺtásával, részteljesítéşével és teţesĺtésével kapcsolatos -
Kbt' szerinti - adminisztrációs kotelezettsélek teţesĺtésérőĺ a közbeszeze* tárgya
szerint illetékes osztályvezető tájékoztatásđ alapjân a Közbeszerzési lrooa vezeřoie
gondoskodik.

15.5,A közbeszerzés tárgya şzerĺnt ĺĺletékes osztályvezeto értesítése alapján a
Kozbeszerzési lroda vezetöje kÖteles a Közbeszerzésí Hatóságnar oá;álenteńi, ľ.'. 

"nyeńes ajánlattevőként szerződő fél szerződéses kÖtelezettségăt súlyośan megszegte
és ez a szerződés felmondásához vagy elálláshoz, kártérĺtéš kÖveieléséhez-vagý a
szerződés alapján. alka]mazható- egyéb jogkovetkezmény érvényesĺtéséhez vezetett'
valamint ha a nyertes ajánlattevőként szórzőoo fél olyan magatartesával, amelyért
felelös, részben vagy egészben a szerzódës leh-etetlenüleset oroziá.

15'6.A Közbeszerzé-siLroda vezetője köteles a Közbeszerzési Hatóságnak bejelenteni
a nyertes ajánlattevőként szerződő félszerződéses kötetezettségéneklogerös'bĺrisági
határozatban. megá'llapĺtott megszegése esetén a szerzódéssžegés ie-nyet, leírásáj,
lĺányoges jellemzőit, beleértve ażt iS, ha a szerződésszăges ;' szerződés
felmondásához vagy a şzerződéstol való elálláshoz, kártérítés kořeteléséhez vagy a
szerződés alapján alkalmazhatÓ egyéb szankcil érvényesĺtéséhez vezetett, valamĺnt
|1 ^. 

nyertes ajánlattevoként szerződő fél olyan magatartásával, amelyért felelos
(részben vagy egészben) a szerződés lehetetleňuleset ökozta.

15.7 'A szerződések módosításáról a közbeszerzés tárgya szerĺnt illetékes
osztályveze-to legkésobb a módosÍtást kÖvető munkanapon ko-täles a Kozbeszerzési
l roda vezetőjét tájékozl'a tl l i.
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15'B'A szerződések teţesítéséről a közbeszerzés tárgya szerint illetékes osztátyvezető
legkésőbb a teljesítést követő munkanapon kotelesä Ko.beszerzési lroda vezetőjét
tájékoztatni.

15'9'A.z'egY évnél hosszabb vagy határozatlan időre kötött szerződés esetén aszerződéskötéstől számĺtva évente kell a 15.a. pońĺ.'"iňii-ia;erc.űăł megadnĺ,ebben az esetben a szerződés részteljesítéséne[ iáBpontia a szerzódés aláĺrásánakévfoľdulija

Ellęnőrzés
16.

16'1 Jelen kÖzbeszerzési szabâlyzal rendelkezéseinek betartását - a belsőelłenorzésért felelós szeruezeti egység útján a ioual''.lýott éves ellenőrzési utemtervszerint _ a jegyzó ellenorzi.

Vll. feiezet
Záró rendelkezéşęlĺ

17,

17' 1 .Jelen. szabályzat a modosĺtásokkal egységes szerkezetb en 2024. október 10"napján lép hatályba.

ll!' '!e'lgn szabâlyzat hatályba lépését ţöY."t9 30 napon belul a Bizottság Ügyrendjéta Szab ály zatba n fo g la ltakhoż igazodóan kell elkészĺten ĺ.

Szombathely, Za24.október,, /,}, "

lt Akos:/Nem

:

I

Zâradék ź:ł )

Jelen Közbeszeľzési 
-Szabályzatot.-._" ţözgyiilés 32t2o18.(ll.15.) Kgy.számú

!1ţe.roz.aţi.val fogadtl.9l,-em9lýet a Kĺizgyűléš'zsilzozą. (x.10) 
"i.'l'utarozatával2024. októbeľ 10_i hatállyal módbsított.
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