SZOMBATHELY MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATANAK ES
POLGARMESTERI HIVATALANAK
KOzZOS KOZBESZERZES|I SZABALYZATA
(Egységes szerkezetbe foglalva a 10/2019.(1.28.), a
86/2019.(111.13.),474/2019.(X.31.), a 158/2022.(V.26.) és a 252/2024. (X.10.) Kgy.sz.
hatarozatokban foglalt médositasokkal)

Szombathely Megyei Jogi Varos Kozgyiilése a kozbeszerzésekrdl szoloé 2015. &vi
CXLIN. sz. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjan a kdzpénzek
hatékony felhasznaldsanak atldthatésaga és nyilvanos ellendrizhetéségének
biztositasa, tovabba a kozbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek
megteremtése érdekében - dsszhangban az Eurépai Unié iranyelveivel - az alabbi
kdzbeszerzési szabalyzatot alkotja:

l. fejezet
Altaldnos rendelkezések

A szabalyzat célia
1.

1.1. E szabdlyzat célja, hogy - a Kbt-ben foglalt rendelkezésekkel dsszhangban — a
helyi kozbeszerzések szamara és becsiilt értékére figyelemmel megallapitsa azokat a
sajatos helyi szabalyokat, amelyeket az Onkormanyzat koltségvetésének - a 2.1.
pontban foglaltakon tal, ide nem értve az Onkormanyzat ltal alapitott 6nalléan miksdé
€s gazdalkodd, valamint ondlléan miikoédd koltségvetési szervek koltségvetését -
terhére megvaldsitott, valamint a tamogatassal érintett kodzbeszerzések (a
tovabbiakban: kozbeszerzési eljaras) lefolytatasa soran alkalmazni kell.

1.2. Jelen szabdlyozds meghatarozza a kézbeszerzési eljaras eldkészitésének,
lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felelsségi rendjét, az ajanlatkéré nevében
eljaro, tovabba az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek felelosségi korét,
a dokumentalds rendjét, a dontésekért felelds személyt, személyeket, illetdleg
testiiletet.

A szabdlyzat hatalya
2.

21. E szabalyzat személyi hatadlya Szombathely Megyei Jogl Varos
Onkormanyzatara és Polgarmesteri Hivatalara (a tovabbiakban egyuttesen:
Onkormanyzat) terjed ki. E szervek nevében az Onkormanyzat is eljarhat
ajanlatkerdkent (a tovabbiakban: Ajanlatkérs). Amennyiben a Polgarmesteri Hivatal
nevében az Onkormanyzat jar el ajanlatkéréként, abban az esetben az eljarast
megindito felhivasban ezt fel kell tiintetni.

2.2. E szabdlyzat targyi hatalya al4 tartozik az Ajanlatkérs valamennyi, visszterhes
arubeszerzése, szolgaltatas megrendelése és épitési beruhazasa, épitési koncesszidja
és szolgaltatasi koncesszitja, a beszerzési értéktél fiiggetlentil, amennyiben az a Kbt.
alapjan kézbeszerzésnek mindsul (a tovabbiakban egydtt: kdzbeszerzések).




2.3. Ajanlatkéré a Kbt., a kapcsolodd végrehaitasi rendeletek és a jelen szabalyzat
rendelkezései alapjan kételes kdzbeszerzései soran eljarni.

ll. fejezet
Az ajanlatkéré nevében eljaré személyek

3.

3.1. Ajelen szabalyzat hatélya ala tartozé valamennyi beszerzés esetén az Ajanlatkérd
kepviseletében eljaré személy a polgarmester.

3.2. Az Ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit az Ajanlatkérd nevében eljaré személy
gyakorolja. :

3.3. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a kozbeszerzési dokumentum
(hirdetmeny, el6zetes tajékoztatd, mlszaki leirds, ismertetd, kiegészits tajékoztatas,
szerzodeses feltételek, a gazdasagi szerepldk altal benydjtandé dokumentumok mintai,
részletes artablazat, drazatlan kéltségvetés, tovabba minden, amit a Kbt. a 3.§ 21.
pontban ilyen dokumentumként megjeldl) elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és
az eljaras mas szakaszaban az Ajanlatkéré nevében eljaré, illetéleg az eljarasba bevont
szemelyeknek, illetbleg szervezeteknek (a tovabbiakban: a kézbeszerzési eljarasban
részt vevok) megfelels - a kbzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és
pénziigyi - szakértelemmel kell egyiittesen rendelkezniiik.

3.4. A Kbt-ben meghatarozott esetekben Ajanlatkérs koteles a kbzbeszerzési eljarasba
felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadét bevonni.

3.5. A kozbeszerzési eljarasban kilsé szakértd (a tovabbiakban: .Bonyolité) is
felkérhetd.

3.6. A Kdzgy(ilés tagjai a megvalasztasukat kévetden az elsé Kozbeszerzési Biralo
Bizottsag Uléséig altalanos dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesznek. /1. sz. melléklet/

3.7. Az Ajanlatkérd nevében eljaro, illetéleg az Ajanlatkérd altal az eljarassal vagy
annak elbkeészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet

irasban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben nem all fenn a Kbt. 25.§-ban
meghatarozott 6sszeférhetetlenség. / I1. sz. melléklet/

3.8. A kézbeszerzési eljarasban részt vevék az eljaras soran tudomasukra jutott
adatokrdl, tovabba a Kbt. 44.§-ban és a Ptk. 2:55.§-ban meghatarozott birtokukba kerilt
Uzleti titkokr6l nem adhatnak tajékoztatast illetéktelen szervnek, vagy személynek.

3.9. Az Ajanlatkeré kételes felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy
szervezet figyelmét arra, ha a Kbt. 25. § (5) bekezdés alapjan - klsndsen az 4ltala
megszerzett tobblet-informacidkra tekintettel - a kézbeszerzési eljarasban torténd
részvetele dsszeférhetetlenséget eredményezne.




3.10. Az ajanlatkérd nevében eljaro, az elektronikus kdzbeszerzési rendszerben (EKR)
torténd regisztraciora jogosult személy a Kézbeszerzési lroda vezetdje.

3.11. Ajanlatkéré nevében a Koézbeszerzési Iroda vezetdje valamint szerzédéssel
rendelkezd felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd jogosult az EKR
rendszerben a szuperuserként eljarni.

3.12. A Kozbeszerzési Iroda vezetdje jogosult az EKR rendszerben betekintési
jogosultsagot adni a kozbeszerzés targya szerint illetékes osztaly koztisztviseli
részére.

3.13.A Kozbeszerzési Iroda vezetSje koteles ellendrizni a jogosultsagok felelds
hasznalatat.

3.14.A Kozbeszerzési Iroda vezetéje felelds gondoskodni valamennyi kézbeszerzési
eljarast érintd relevans dokumentum EKR rendszerben t6rténé feltoitesardl.

lll. fejezet
A kozbeszerzési eljarasban részt vevd személyek és szervek

Biralé Bizottsag
4.

4.1. Aszabalyzat 2. pontjaban meghatarozott valamennyi kdzbeszerzési eljaras soran
-a4.2. pontban foglaltak kivételével - a Kbt. 27. §. (4) bekezdése szerint meghatarozott
biralobizottsagként Szombathely Megyei Jogi Varos Onkormanyzatanak altando,
legalabb harom taga Kézbeszerzési Biralé Bizottsaga jar el (a tovabbiakban: Bizottsag).
Amennyiben a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelem a bizottsag allando
tagjai dtjan nem biztosithaté, agy a Polgamester a Kozbeszerzési Birald Bizottsag
elndkének javaslata alapjan az adott eljaras meginditasaval egyidejileg a
Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzés targya szerint illetékes vezetdjet/koztisztvisel6jét
szavazati joggal rendelkezd eseti tagnak kijel6li.

4.2. Az Eur6pai Unié altal finanszirozott, illetve tamogatott projektek végrehajtasa
soran lebonyolitandé kozbeszerzési eljarasok esetén a vonatkozd jogszabalyok

elbirasai az irdnyadéak a biralatban résztvevé személyek, szervek és az eljaras
rendjének meghatarozasaban.

4.3. ABizottsag a 4.1 ponthan foglalt feladatkdrében irasbeli szakvéleményt és dontési
Javaslatot tesz a dontéshozo személynek

/ az éves Osszesitett kozbeszerzési terv és annak médositasai tartalméra,

/ a kézbeszerzési eljaras lebonyolitasanak formajara,

/ az ajanlatok értékelésének rész-szempontjaira és silyozasara,

/ a kbzbeszerzési dokumentumok tartalmara,

/ az ajanlati biztositék mértékére,

/ az ajanlattevok alkalmassaganak elbiralasara,

. [ a ket vagy harom szakaszb6l 4ilé eljarasok esetén a részvételre jelentkezék

@moopop



alkalmassaganak elbiralasara,

h. / a beérkezett ajanlatok, valamint adott esetben az érvényes ajanlatot benytjtott
ajanlattevkkel folytatott targyalas alapjan a nyertes, illetve sziikség esetén a nyertes
ajanlatot kdveté masodik legkedvezébb ajanlatot benyuijtott ajanlattevé megjeldlésére,
i. /abeerkezett ajanlatok érvényességének, érvénytelenségének megallapitasara,

j- 1 akozbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasara,

k. /egyéb, a kdzbeszerzési eljaras soran felmerilé déntésre.

5.

5.1. A Bizottség szavazati joggal rendelkez6 allandé és eseti tagokbé! 4ll.

A Bizottsag é&lland6é tagjai Szombathely Megyei Jogu Véros Kozgyllése (a
tovabbiakban: Kézgy(ilés) altal megvalasztott tagok:

- Dr. Kovacs Eléd, helyettese: tigyrend szerinti helyettese

- Stéger Gabor, helyettese: (igyrend szerinti helyettese

- Dr. Trajbar Viktéria, helyettese: tigyrend szerinti helyettese

- Kalmar Ervin, helyettese: igyrend szerinti helyettese

- Toth Kalman, helyettese: Putz Attila

- llles Karoly, helyettese: Lenkai Néra

A Bizottsag eseti tagjai: a Polgarmester altal kijelslt, a Polgarmesteri Hivatal
kbzbeszerzés targya szerint illetékes vezetdje/koztisztviseléje.

Az Eurépai Unié altal finanszirozott, illetve témogatott projektek végrehajtasa soran a
bizottsag tagja, tovabbé a vonatkozo jogszabaly altal kijelslt szervezet 4ltal delegalt
szemely, a jogszabalyban meghatarozott jogkdrrel.

A Bizottsag tagjainak a Kbt. szerint meghatérozott megfelels - a kdzbeszerzés targya
szerinti szakmai kdzbeszerzési, jogi és pénzlgyi - szakértelemmel kell rendelkezniiik.
A Bizottsag &llando tagjai dsszetételének megvaltoztatasara a Kézgytilés jogosult.

5.2. A Bizottsdg minden esetben zart tlést tart - online vagy személyes jelenlét
forméjaban - melyen tanacskozasi joggal részt vehet a polgarmester, alpolgarmesterek,
a varosi képviseltk, a jegyzé és az aljegyz6.

5.3. A Bizottsag tlésén az 5.2. pontban irtakon kiviil tan4dcskozasi joggal vesz részt: a
Bonyolit6, a kézbeszerzési eljaras targya szerint illetékes osztalyvezetdk, illetve az
altaluk kijelolt kéztisztviselék, tovabba a jegyzéksnyvvezets.

9.4. A Bizottsag Ulésén az 5.2. és 5.3. pontokban irtakon kivill tanacskozasi joggal
részt vehet tovabba az a természetes személy, jogi szemely, egyéb szervezet (pl.
tarsashaz), illetve ezek képviselsje, aki/amely helyett az Onkormanyzat bonyolitja le a
kbzbeszerzési eljarast, valamint az ajanlatkérd &ltal meghivott, eljarasba
elékészitéként/szakértéként bevont személy vagy szervezet tovabba - kdzbeszerzési
eljarasban targyalas tartasa esetén - az ajanlattevék, ill. ezek képviseldje.

5.5 A Bizottsag Ulésén az 5.4. pont alapjan résztvevé személy vagy szervezet a
tudomasukra jutott adatok megérzéserd|, valamint az 6sszeférhetetlenségrél kdtelesek
az Ules kezdete el6tt irdsban nyilatkozni.



6.

6.1. A Bizottsag Ulését a bizottsag tagjai kbzil a tagok altal egyszeri szétdbbséggel
valasztott elndk hivja Ossze és vezeti. Az elndk tavolléte esetére koteles a
helyettesitése irant intézkedni.

Amennyiben az eindk a helyettesitése iranti intézkedésben akadalyoztatva van, a
Bizottsag tagjai kozil a korelndk jogosult Gsszehivni ésl/vagy levezetni a bizottsag
tlését.

A szabalyzat hatalybalépését kéveto elsd (ilés Ssszehivasara a Kozbeszerzési lroda
vezetdje jogosult. \

6.2. Az elndk kételes 6sszehivni a Bizottsagot
- a Kozgyiilés hatarozata alapjan;
- a polgarmester inditvanyara.

6.3. A Bizottsdg dgyrendjét maga hatarozza meg. A Bizottsag uléseird|
jegyzdkonyvet kell késziteni, amelyet a Bizottsag elndke és a jegyzokonyvvezets
alairasaval hitelesit. -

6.4. A bizottsagi elbterjesztést a kdzbeszerzési eljaras targya szerint illetékes iroda
vezetSje valamint a Kdzbeszerzési Iroda vezetdje terjeszti a Bizottsag elé.

6.5. A Bizottsag a 6.4. pont szerinti valamennyi eldterjesztést kdteles megtargyalni és
azokkal kapcsolatban dontési javaslatot megfogalmazni a Dontéshozo részére.

6.6. A Kozbeszerzési Birald Bizottsag az elndk inditvanyara dontési javaslatat zart lés
keretében online (tavszavazas) vagy személyes jelenlét itjan hozza meg.

Déntéshozd személy
7.

7.1. A szabalyzatban foglaltak szerint lefolytatandé kdzbeszerzési eljarast lezard és
egyéb déntéshozatalra a Kbzgy(ilés nevében a polgarmester jogosult.

7.2. A dontéshozd e feladatkdrében:

a. /kijelsli a Kozbeszerzési Biralo Bizottsag eseti tagjat,

b. /jévahagyja az éves &sszesitett kbzbeszerzési tervet és annak modositasat,

c. [ utasitast ad - szikség esetén az elézetes dsszesitett tijékoztatd elkészitésére
és jovahagyja azt,

d. / engedélyezi a Kozbeszerzési Iroda vezetbjének javasliatara a kdzbeszerzési
eljarasok kilsd, szakéré szervezettel vagy személlyel torténd lebonyolitasat,

e. | jovahagyja a kdzbeszerzési eljarasok tekintetében a kilsd szervezetek altali
ellendrzés soran adott jelentést, tajékoztatast, adatszolgaltatast, egyéb informaciot,

f. / jovahagyja a kézbeszerzési dokumentumot, valamint engedélyezi ezek
kézzétételét, vagy megkiildését,

g. / azon eljarasokban, ahol az eljarast meginditdé felhivas kozvetlen kerll az
ajanlattevok részére megkuldésre, dont azon gazdasagi szereplék személyérdl, akiket




az ajanlatkérd ajanlatételre fel kivan hivni,

h./ részt vehet az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontési, eljardsan, amennyiben
valamely okbdl nem elektronikusan térténik az ajanlattétel,

i./ tanacskozasi joggal részt vehet a Bizottsag munkajaban,

j.I a Bizottsag szakvéleménye és javaslata alapjan doént az ajanlatokrél/részvételi
jelentkezésekrdl, meghozza az eljarast lezaro dontést,

k./ a Bizottsag szakvéleménye és javaslata alapjan déntést hoz egyéb, a kdzbeszerzési
eljarasok soran felmerilé kérdésekben.

7.3. Haadontéshoz6 a Bizottsag hatarozataval vagy az abban foglalt valamely déntési
javaslattal nem ért egyet, azt megfontolds végett, észrevételeinek kdzlésével
visszakldi a Bizottsagnak.

7.4. A Bizottsag a 7.3. pontban foglalt déntéshozéi észrevételeket figyelembe véve
ismételten érdemi javaslatot tesz a déntéshozonak. Ha a dontéshozd a Bizottsag
hatarozataval vagy az abban foglalt valamely déntési javaslattal nem ért egyet, jogosult
attol elteré dontést hozni. '

Az el6keszitésért és a végrehajtasért felelés szervek, személyek
8.

8.1. Az Ajanlatkérd altal lefolytatandé kézbeszerzési eljarasokban az eldkészité és
végrehajté feladatokhoz kapcsol6dd, a kdzbeszerzési jogi feladatokon kiviili miszaki
és egyéb szakmai (a miszaki leirast és az esetleges miiszaki vagy szakmai biralatot
érint6) feladatokat a Polgarmesteri Hivatal kézbeszerzés targya szerint illetékes
osztalyvezettje latja el.

8.2. A Polgarmesteri Hivatal kézbeszerzés targya szerint illetékes osztalyvezetdjének
feladatai a kézbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran:

a. / elkésziti az egyes kozbeszerzésekre vonatkozd eléterjesztés szovegének a
kbézbeszerzés targya szerinti szakmai részét,

b. /elkésziti a Kbt-nek és a vonatkoz6 rendeleteknek megfeleld kozbeszerzési miiszaki
lefrast, illetdleg a kozbeszerzési dokumentumnak a kozbeszerzés targya szerinti
szaktudast igényl6 részeit, javaslatot tesz az alkalmassagi feltételekre,

c. / elkésziti a szerz6déstervezetet,

d. / meghatdrozza az adott kiézbeszerzés becsilt értékét (kulonos tekintettel az
egybeszamitasi kbtelezettségre),

e. / dokumentalja a becsiilt érték alatAmasztasat,

f. /nyilatkozik az eljarashoz szilkséges fedezet rendelkezésre all4sardl,

g. / palyazati forrasbél megvalosuld kézbeszerzések esetében a projekt felelésével
egyeztetve nyilatkozik a tamogatas mértékérdl,

h. / azon eljarasokban, ahol az eljarast megindito felhivas kézvetlen kertl az
ajanlattevdk részére megkildésre a kbzbeszerzésekért felelés alpolgarmester részére
irasbeli javaslatot terjeszt elé azon gazdasagi szereplék szemeélyere, akiket az
ajanlatkéro ajanlatételre fel kivan hivni,

i. 1 a kozbeszerzési eljgrds meginditdsahoz atadja az a-h./ pont szerinti
dokumentumokat, valamint a kitoltott és a sziikséges alalrasokkal ellatott eljarasindito
adatlapot (lll.sz.melléklet) a Kézbeszerzési Iroda vezetsjének,

J. | szakmai vélaszt ad a mlszaki tartalommal kapcsolatban felmertilé ajanlattevéi



kérdésekre,

k. / elbiralja a beérkezett ajanlatok kézbeszerzés targya szerinti szaktudast igénylé
részeit,

. /a Kdzbeszerzési Iroda vezetsjének jelzi az ajanlatok nyilvanvalé szamitasi hibait,
m. /az aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan vallalasok esetén a szakmai
indokolaskérést elkésziti,

n. [/ részt vesz Szombathely Megyei Jogti Varos Kézbeszerzési Birald Bizottsaganak
tlésein,

0. / felel a kézbeszerzési dokumentum részeként elékészitett és a nyertes ajanlat
nyoman megkétendd szerzédés miiszaki tartalmaért,

p. / gondoskodik a szerzédés nyilvanosnak minésild részének az ajanlatkérd
honlapjan torténé kozzétételérdl, a szerz6dés megkotesét kdvetden haladéktalanul,

q. /eldkésziti a jogszabalyoknak megfeleld szerzé6désmaodositasokat,

r. / gondoskodik a szerzédés, szerz6désmodositas, szerz8dés teljesitésérdl sz6l6
tajékoztatd Kozbeszerzési lroda részére torténd atadasardl,

s. /elegettesz a 16.1. pontban foglalt kételezettségeknek, _

t. /a16.5. pontban foglaltak szerint értesiti a Kézbeszerzési Iroda vezetsjét.

8.3. A Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi és Ad6 Osztalyanak vezetdje:

a. /igazolja az eljarasindité adattap alairasaval (lll. sz. melléklet) a szitkséges fedezet
rendelkezésre allasat,

b. /gondoskodik a felmeruld hirdetmény ellenérzési dijak befizetésérdl,

c./ a Kézbeszerzési Iroda jelzése alapjan gondoskodik a kdzbeszerzési dokumentum
ellenértékének szamlazasarol.

8.4. A Polgammesteri Hivatal Vagyongazdalkodasi és Varosfejlesztési Iroda vezetdje
tamogatasbdl megvalésulé kdzbeszerzés esetén az eljarasindito adatlap (lll. sz.
melléklet) aldirasaval nyilatkozik a tamogatas mértékérdl és rendelkezésre allasardl.

8.5. A kOzbeszerzésekért feleldés alpolgarmester az eljarasindité adatlap (ll.sz.
melleklet) alairasaval javaslatot tesz - azon eljarasokban, ahol az eljarast meginditoé
felhivas kdzvetlen keriil az ajanlattevok részére keril megkildésre - a gazdasagi
szereplok személyére.

8.6. Az Ajanlatkérd altal lefolytatandd valamennyi kdzbeszerzési eljarasban az
elokészitd és veégrehajté feladatok koordinalasit a Polgarmesteri Hivatal
Varosiizemeltetési Osztaly vezetsje iranyitasa, szervezése, vezetése és ellendrzése
mellett a Kbzbeszerzési Iroda vezetsje latja cl.

8.7. A Kozbeszerzési Iroda vezetsje e feladatkdrében:

a. / javaslatot tesz a Bonyolit6, felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanicsadd
bevonasara, gondoskodik a Bonyolitd altal ellatandd feladatok szerz6désben valé
meghatarozasardl és a szerzddés eldkészitésérol,

b. / a kdzbeszerzés targya szerint illetékes osztalyvezetsk javaslata alapjan elkésziti
az Onkormanyzat kézbeszerzési tervét, valamint annak médositasait,

c. /aterv alapjan, szitkség esetén gondoskodik az elézetes dsszesitett tajékoztato(k)
elkésziteésérdl és kozzétételérdl,

d. / gondoskodik az eljaras meginditasahoz szlkséges adatlapokon (lll. sz. meliéklet)



érkez§ adatok folyamatos feldolgozasarél, és a hianyosan, vagy hibdsan kitsitett
adatlap tekintetében egyeztetést folytat le a kdzbeszerzés targya szerint illetékes
osztalyvezetdvel,

e. /kialakitja és mlkodteti a kézbeszerzésekkel kapcsolatos adatbazisokat,

f. /szlkseég esetén kezdeményezi a Bizottsag Ulésének 6sszehivasat,

g. / a kézbeszerzés targya szerint illetékes belsd szervezeti egység és a Bonyolitd
irasbeli elbkészitése alapjan javaslatot tesz a kézbeszerzési eljaras formajara,
gondoskodik az ajénlati, az ajanlattételi, illetve részvételi felhivas (adott esetben
targyalasi meghivo, konzultaciora szolo felhivas, kdzvetlen megrendelés) pontos
szévegenek, valamint a szilkséges kilén dokumentumoknak az elkészitésérsl,

h. / felel a dokumentum részeként elékészitett és a nyertes ajanlat nyoman
megkdtendd szerz8dés kdzbeszerzési jogi tartalmaért,

I. /aBizottsag elé terjeszti a kézbeszerzés targya szerinti el6készitd iroda vezetdjével
kézbsen dontési javaslat megfogalmazasa végett az ajanlati, az ajanlattételi, illetve
részvételi felhivast (adott esetben targyalasi meghivét, konzultaciora sz6l6 felhivast,
kézvetlen megrendelést), a dokumentumot,

j. 1 gondoskodik a déntéshozé altal mar jovahagyott ajaniati, gjanlattételi, illetve
reszveteli felhivds (adott esetben targyalasi meghivé, konzultacira szolé felhivas,
kbzvetlen megrendelés) kdzzétételérdl, ilietéleg kdzvetlen megkiildésérdl,

k. / gondoskodik a kiegészitt tajékoztatas elkészitésérdl,

l. /a Kbt-ben meghatarozottak szerint meghosszabbithatja a részvételi, ajanlattételi
hataridét,

m. /a kbzbeszerzés targya szerint illetékes belsé szervezeti egység vezetéjének,
valamint a Bonyolitonak a kézremiikédésével irasbeli értékelést készit a részvételre
tortend jelentkezésekrdl, illetve a beérkezett ajanlatokrdl és azt - déntési javaslat
megfogalmazasa céljabél - a Bizottsag elé terjeszti,

n. / gondoskodik az egyes kozbeszerzési eljarasok soran sziikséges targyalasok
(adott esetben parbeszédek) lefolytatasardl, a lefolytatott targyalasokrol (parbeszédrél)
jegyz6kényv készitésérol, és annak az adott targyaldson részt vett minden
ajanlattevével val6 alairattatasarol,

o. I gondoskodik az irasbeli 6sszegezés ajanlattevék részére torténs megkuldéséhez
sziikséges feladatok elvégzésérdl,

p. / gondoskodik a kdzbeszerzési eljarasok soran keletkezett valamennyi dokumentum
iratkezelési szabalyzat szerinti, egy Ugyiratban t6rténé elhelyezésérél és tarolasarol,
valamint az eljaras lezarulasatol, illetdleg a szerzédés teljesitésétdl szamitott 5 évig,
tovabba ha a kézbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, a jogorvoslat -
birésagi feltlvizsgalat esetén a feltlvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb az
emlitett 5 évig torténd megdrzésérsl,

q. / szakmai véleményt ad a szerzédések mddositasa Kbt-nek torténd megfelelésérdl,
r. [ a kdzbeszerzes targya szerint illetékes osztalyvezeté adatszolgaltatasa alapjan
gondoskodik a szerz6dés modositasardl készilell lajgkozlalo haldidoben Grlénd
elkészitéserdl és kozzétételérsl, valamint a szerzédés teljesitésére, részteljesitésére
vonatkozo6 Kbt-ben meghatarozott adatok ajanlatkéré honlapjan térténé kozzétételérdl,
s. / kézrem(kodik a kdzbeszerzési eljarasok tekintetében a kilsé szervezetek altal
vegzett ellendrzések soran adando jelentés és tajékoztatas elkészitésében, tovabba e
kérben gondoskodik az adatszolgéaltatasrol,

t. /gondoskodik a kézbeszerzési eljarasok elektronikus nyilvantartasarol

u. / figyelemmel kiséri a kdzbeszerzési jogszabdlyok valtozasait és javaslatot tesz a
jogszabalyvéltozasok miatt sziikségessé valé intézkedésekre,

v. / ellatja a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi adminisztrativ feladatot



(meghivok, jegyzékonyvek stb.),

w. /a 16.5. és 16.6. pontban foglalt bejelentést tesz a Kézbeszerzési Hatdsag részére.
x./ elldfjia a Kézbeszerzési Hatbsag 4ltal mikodtetett elektronikus kozbeszerzési
rendszer (EKR) haszndlataval kapcsolatos feladatokat.

y./ a Kozbeszerzési Birald Bizottsdg munkajarol a Kozgyiilés léseire irdsban
tajékoztatot készit

8.8. A Kozbeszerzési Iroda vezetdjét a Polgarmesteri Hivatal, a Bonyolité vagy egyéb
kézrem(ikédd altal elokészitett eljarasokért telies feleldsség terheli az eljaras minden
szakaszaban a jelen szabdlyzatban, a Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjében és az
egyéb, a beszerzésekre vonatkozd belsd szabalyzatokban foglalt rendelkezésekkel
6sszhangban.

A Bonyolito
9.

9.1. A 3.5. pontban foglaitak szerinti Bonyolitd megbizasa esetén a szikséges adatok
és dokumentumok atadasardl, valamint a Bonyolitéval térténd kapcsolattartasrol a
Kozbeszerzési lroda vezetbje gondoskodik. A Bonyolité a megbizas soran az
Onkormanyzat, mint megbizé nevében jogosult eljarni.

9.2. A Bonyolit az alabbi feladatokkal bizhaté meg a kdzbeszerzési eljaras soran:
a./ szilkség esetén felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi feladatok
ellatasa,

b. / elkésziti a kdzbeszerzési dokumentumakat,

c. / elkesziti és megjelenteti az egyes kdzbeszerzési eljarasok soran kibzzéteendd
hirdetményeket, 6sszefoglalé tajékoztatasokat,

d. / az ajanlati, ajanlattételi illetve a részvételi felhivasban foglaltak szerint az
ajanlattevok rendelkezésére bocsatja a dokumentumokat,

e. / megszervezi, megtartja és dokumentalja az esetleges helyszini konzultaciat,

f. /a 82 b/ pont szerinti addtszolgaltatas alapjan megvalaszolja az ajanlattevok
kiegészitd tajékoztatasra iranyulé kérdéseit,

g. / indokolt esetben javaslatot tesz a felhivas vagy az egyéb dokumentumok
moédositasara, a felhivas visszavonasara, a részvételi jelentkezési, ill. az ajanlattételi
hataridé meghosszabbitasara,

h. / megszervezi, megtartja és dokumentdlia az ajaniatok bontasi eljarasat,
amennyiben valamely okb6l nem elektronikusan torténik az ajanlattétel, valamint
teljesiti a bontashoz kapcsolddéan a Kbt. ltal meghatarozott feladatokat,

i. / az ajanlati, ajanlattételi illetve a részvételi felhivasban (adott esetben targyalasi
meghivoban, konzultaciéra sz6l6 felhivasban, kézvetlen megrendelésben), valamint
egyeb dokumentumokban és az esetleges kiegészits tajékoztatasban foglaltak alapjan
megallapitja az ajanlatok, jelentkezések esetleges hianyossagait,

J. I a kozbeszerzési dokumentumok 4ltal biztositottak szerint felszolitia az
ajanlattevéket, jelentkezéket hianypétlas benyuijtasara,

k. 1 sziikség esetén felvilagositast kér az ajanlattevétsl, jelentkezétél az ajaniatban,
jelentkezésben taldlhatd nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok
tartalmanak tisztazdsa érdekében,

./ szUkség esetén az értékelés szempontjabdl lényeges ajaniati elemek tartalmat



megalapozé adatokat, valamint indokolast kér az ajanlattevétsl, ha az ajanlat a
megkotni tervezett szerzédés targyara figyelemmel aranytalanul alacsony 6sszeget
tartalmaz az értékelési szempontként figyelembe vett ar vagy kéltség, vagy azoknak
valamely énalléan értékelésre keriils eleme tekintetében,

m./ szikség esetén az értékelési részszempontok szerinti ajanlati elemekre vonatkozo
adatokat, valamint indokolast kér az ajanlattev6tél, ha az ajanlatnak valamely egyéb
eleme tartalmaz teljesithetetlennek itélt kételezettségvallalast,

n./ az ajanlatok, jelentkezések &s a hianypbtias soran, illetve indokoldsként vagy
felvilagositasként benytjtott dokumentumok  alapjan  elkésziti az = ajanlatok,
jelentkezések értékelését,

o./ kézremlkdédik az egyes kozbeszerzési eljardsok soran sziikséges targyalasok
lefolytatasaban és elkésziti a targyaldsok jegyzékonyveit,

p./ a Kbt. szerinti hatarid6k figyelembevételével értesiti az ajanlattevoket, jelentkezéket
az ajanlatok, jelentkezések érvénytelenségérél,

q./ javaslatot tesz a kdzbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasara a Kbt- ben
megfogalmazott kérlilmények fennallasa esetén,

r./ elkésziti a kilén jogszabalyban meghatarozottak szerint az &sszegezést, valamint
azt a Kbt-ben foglaltak szerint megkldi az ajanlattevéknek,

s./ gondoskodik a nyertes ajanlattevével megkétendd szerzédés alairasra torténd
elokészitésérél, a mar alairt szerzédés Kbt-ben foglaltak szerinti kdzzétételéré!

t./ szakértoként részt vesz a Bizottsag tlésein,

u/ elkésziti a szerz6dés modositasardl sz6lé tajékoztatét, és gondoskodik annak
megjelentetésérél,

v./ gondoskodik a kdzbeszerzési dokumentumok jogszabalyban eléirt kozzétételersl,
w./ thjekoztatast ad a Kbt-ben foglalt esetekben az ott megjelsit személyeknek illetéleg
szervezeteknek,

x./ a kbzremikddésével bonyolftott kézbeszerzési eljarassal kapcsolatos jogorvoslati
forumokon ellatja az Onkormanyzat szakszer(i és hatékony képviseletét,

y/ kozremiikodik a kézbeszerzési eljarasok tekintetében a kulsé szervezetek altal
végzett ellendrzések sordn adando jelentés és tajékoztatas elkészitésében, tovabba e
kérben gondoskodik az adatszolgaltatasrol,

z.| szakertdi tamogatast nyljt a kézbeszerzéssel kapcsolatban felmeriils egyéb
kérdésekben.

zs/ ellatja a Kdézbeszerzési Hatésag altal mikodtetett elektronikus kézbeszerzési
rendszer (EKR) hasznalataval kapcsolatos feladatokat.

9.3. A Bonyolitét a tevékenysége kifejtése sordn tett cselekményeiért, azok
tartaimaért vagy esetleges elmaradasaért felelésség terheli.

9.4. A 9.3. pont szerinti felelésséggel kapcsolatos rendelkezéseket a Bonyolitval
megkotitt meghizasi szerzddéshen régziteni kell.
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IV.fejezet
A kbzbeszerzési terv, az éves statisztikai 6sszegezés

A kdzbeszerzési terv
10.

10.1. A kézbeszerzés targya szerint illetékes osztalyvezeté minden évben az
Onkormanyzat koltségvetésének elfogadasat kdvetéen haladéktalanul, de legkésébb
marcius hénap 20. napjaig a targyévben kozbeszerzési tervet készit a IV. szamg,
melléklet szerinti tartalommal kalén az Onkormanyzat és kilén a Polgarmesteri Hivatal
tervezett kdzbeszerzéseir6l, amelyet ezen iddpontig irasban a Kézbeszerzési Iroda
vezetdjének rendelkezésére bocsat. Az egyes kozbeszerzések tervben torténd
szerepeltetése nem jelenti a kzbeszerzés megvaldsitasanak kotelezettségét.

10.2. Az Onkormanyzat éves osszesitett kbzbeszerzési tervére a Varosiizemeltetési
Osztaly vezetdje tesz javaslatot a torvényben foglalt hataridok figyelembe vételével.

10.3. A kézbeszerzési terv osszedllitasaval a Bonyolitd is megbizhatd.
10.4. A kdzbeszerzési terv tartaimarél a Bizottsag javaslatara a Polgamester dont.

10.5. A kézbeszerzési terv modositasat a kdzbeszerzés targya szerint illetékes
osztalyvezet6 a Kbt. szerinti indokolas irasban térténdé megadasaval kezdeményezheti.
A kdzbeszerzési terv modositasat megelézéen az adott kdzbeszerzési eljarast nem
lehet meginditani.

10.6. A kozbeszerzési terv médositasat a kézbeszerzés targya szerint illetékes
osztalyvezetd akkor kezdeményezheti, ha az Ajanlatkérd altal elére nem lathatd okbdl
elGallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel.

V. fejezet
A kbzbeszerzési eljaras lefolytatasanak rendje

Az eliaras elokészitése
11.
11.1.A kdzbeszerzés targya szerint illetékes osztalyvezetd koteles a kézbeszerzési
eljarast - a beszerzés targyara és becslt értékére tekintettel - megfeleld alapossaggal
eldkésziteni. Kateles a becsiilt érték meghatarozasa céljabdl kilén vizsgalatot végezni
és annak eredményét a Kbt-ben eldirtak szerint irasban dokumentaini.

11.2.Epitési beruhazasok esetében az eljaras csak a jogszabalyokban meghatarozott
kévetelményeknek megfelelé tervek birtokaban indithatd meg.

11.3.A kbzbeszerzési eljaras meginditasat megel6zéen a kézbeszerzés targya szerint
illetékes osztalyvezett kdteles a kézbeszerzési eljaras meginditasadhoz szitkséges
adatlapot (a tovabbiakban: adatlap) (lll. szamG melléklet), kitélteni és a 8.2.a.lg./
pontban foglalt dokumentumokkal egyiitt atadni a Kézbeszerzési Iroda vezetdjének.
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11.4.A Kbzbeszerzési Iroda vezetSje gondoskodik az egyes adatlapok elektronikus
adatbazisban torténd rogzitésérél.

11.5.A koézbeszerzési dokumentumokat a Kézbeszerzési Iroda vezetdje, Bonyolito
igénybevétele esetén a Bonyolito allitja dssze.

11.6.A kozbeszerzési dokumentumok elkészitésébe a kdzbeszerzés targya szerint
illetékes osztalyvezetdt be kell vonni.

11.7.A kdzbeszerzési dokumentumok véglegesitett tartalmat és a koézbeszerzési

elbterjesztést a kdzbeszerzés targya szerint illetékes irodavezetd/osztalyvezetd és a
Kézbeszerzési Iroda vezetdje egyittesen terjesztik a Bizottsag elé.

Az eljaras lefolytatasa

12.

12.1A kézbeszerzési eljaras lefolytatasardl a 7.2. pont f/ alpontjdban foglalt déntést
kévetben a Kézbeszerzési Iroda vezetdje, Bonyolitd igénybevétele esetén a Bonyolito
gondoskodik.

12.2.A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasaban a kézbeszerzés targya szerint illetékes
osztalyvezet6 feladatait a 8.2. pont tartalmazza.

Kézbeszerzési eljarast lezard szerzédés megkétése
13.

13.1.Eredményes koézbeszerzési eljdras esetén a kozbeszerzési eljaras
eredményeképpen megkodtendd szerzédést - a Kbt-ben meghatarozott hataridében - a
kételezettségvallalas rendjérdl szolo utasitasban felhatalmazott személyek irjak ala.

13.2.A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotendd szerzédések alairasra
elokeszitesérél és a megkotott szerzédések jogszabalyban eldirt kézzétételérsl a
kbzbeszerzés targya szerint illetékes osztalyvezetd gondoskodik.

13.3.A kbzbeszerzési eljaras eredményeként megkdtendd szerzédések kdzbeszerzési
dokumentumokban és a nyertes ajanlatban foglalt feltételeknek térténé megfelelésének
biztositasaért a Kézbeszerzési Iroda vezetdje felelds.

Az eliaras dokumentalasa
14,

14.1.Az Ajanlatkérd nevében elfid és az Ajanlalkéi6 allal az eljarassal vagy annak
elbkészitesével kapcsolatos tevékenységbe bevont személyek vagy szervezetek
kitelesek a tudomasukra jutott adatokrdl és 0zleti titokr6l valamint az
osszeferhetetlenségrél nyilatkozni (I-I. sz. melléklet).
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14.2.A 14.1. pont szerinti nyilatkozatot a Bizottsag jegyzbkényve, a Bizottsag
hatarozatanak kivonatan tett irasbeli nyilatkozat vagy a Bonyolitéval megkststt
megbizasi szerzédés az abban foglalt személyekre vonatkozoan poétolhatja.

VI. fejezet
A kizbeszerzési eligrasok alapjan kotétt szerzédések médositasa és teljesitése
15.

15.1.A kézbeszerzési eljaras alapjan megkotstt szerzédések modositasat, teljesitését,
részteljiesitését a kdzbeszerzés targya szerint illetékes osztalyvezetd koveti nyomon.
Kételes dokumentalni a szerzédés teljesitésére vonatkozo adatokat, ennek keretében
kdteles ellendrizni és dokumentalni azon szerzédéses kételezettségek teljesitését,
amelyeket a kizbeszerzési eljarasban az értékelés soran figyelembe vett, valamint
minden, a szerzédésben foglaltaktol eltérs teljesitést, annak okait és - adott esetben -
a szerzédésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését.

15.2. A kézbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzé6dések modositasara csak a Khbt,
rendelkezései szerint van lehet6ség.

15.3. A szerzédés modositasara a 13.2. pontban foglaltakat megfeleléen kell
alkalmazni.

15.4. A szerz6dések modositasaval, részteljesitésével és teljesitésével kapcsolatos -
Kbt. szerinti - adminisztracios kotelezettségek teljesitésérdl a kézbeszerzés targya
szerint illetekes osztalyvezetd tajékoztatasa alapjan a Kozbeszerzési Iroda vezetéje
gondoskodik.

15.5.A kOzbeszerzés targya szerint illetékes osztalyvezetd értesitése alapjan a
Kézbeszerzési Iroda vezetdje koteles a Kézbeszerzési Hatésagnak bejelenteni, ha a
nyertes ajanlattevoként szerz6do fél szerzédéses kotelezettségét stlyosan megszegte
es ez a szerz6dés felmondasahoz vagy elalldshoz, kartérités koveteléséhez vagy a
szerzédés alapjan alkalmazhaté egyéb jogkovetkezmény érvényesitéséhez vezetett,
valamint ha a nyertes ajanlattevéként szerzédé fél olyan magatartasaval, amelyért
felelés, részben vagy egészben a szerzédés lehetetleniilését okozta.

15.6.A Kbzbeszerzési Iroda vezettje koteles a Kézbeszerzési Hatdésagnak bejelenteni
a nyertes ajanlattevéként szerz8dé fél szerzédéses kételezettségének jogerds birosagi
hatérozatban megallapitott megszegése esetén a szerzbdésszegés tényét, leirasat,
lenyeges jellemzéit, beleértve azt is, ha a szerzbdésszegés a szerzddés
felmondasahoz vagy a szerzédésts! valo elallashoz, kartérités koveteléséhez vagy a
szerzodeés alapjan alkalmazhat6é egyéb szankcio érvényesitéséhez vezetett, valamint
ha a nyertes ajanlatteviként szerzéd$ fél olyan magatartasaval, amelyért felelés
(részben vagy egészben) a szerz8dés lehetetlentiését okozta.

16.7.A szerzédések modositasardl a kozbeszerzés targya szerint illetékes

osztalyvezetd legkésébb a médositast kdvetd munkanapon kételes a Kézbeszerzési
Iroda vezetdjét tajekozlalni.
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15.8.A szerz6dések teljesitésérs| a kdzbeszerzés targya szerint illetékes osztalyvezets

legkésobb a teljesitést kdvetd munkanapon koteles a Kézbeszerzési Iroda vezetsjét
tajékoztatni.

15.9.Az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére kotstt szerz8dés esetén a
szerzédeskotéstdl szamitva évente kell a 15.4. pont szerinti tajékoztatast megadni,

ebben az esetben a szerz6dés reszteljesitésének idépontja a szerzédés alairasanak
évforduldja,

16.

16.1 Jelen kézbeszerzési szabalyzat rendelkezéseinek betartasat - a belsd

ellendrzésért felelds szervezeti egyseg Utjan a jovahagyott éves ellendrzési ttemtery
szerint - a jegyzé ellendrzi.

VII. fejezet
Zaré rendelkezések

17

17.1 Jelen szabalyzat a médositasokkal egységes szerkezetben 2024. oktober 10.
napjan lép hatalyba.

17.2. Jelen szabalyzat hatalyba lépését kévets 30 napon belil a Bizottsag igyrendjét
a Szabalyzatban foglaltakhoz igazodoan kell elkésziteni.

Szombathely, 2024. oktéber , A% . /

"

/: Dr. Nemény Andras i/

olyi Akos :/
polgarmester o

yz6

Zaradék:

Jelen Kozbheszerzési Szabalyzatot a Kdzgyllés 32/2018.(I1.15.) Kgy.szamu
hatarozataval fogadta el, amelyet a Kozgy(ilés 252/2024. (X.10.) sz. hatarozataval
2024. oktéber 10-i hatallyal médositott.
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